
รายงานการประชุม 
กิจกรรมถ่ายทอดแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) ครั้งที่  1/2568 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
วันพฤหัสบดีที่ 13 กุมภาพันธ์ 2568 เวลา 13.30 น. 

ณ ห้องประชุม ชั้น 5 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
…………………………..…. 

ผู้มาประชุม  
1. นางสาวรุ่งฤดี ตรงต่อศักดิ์ ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ประธาน 
2. นางสาวจันจิรา จันทยานี รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

(ฝ่ายบริหารและแผน) 
 

3. นางณิชกมล ยมนา หัวหน้าส านักผู้อ านวยการส านัก  
4. นางสาวละมัย บุตรลพ ผู้ช่วยผู้อ านวยการ และหัวหน้างานทะเบียนการศึกษา  
5. นายวิลาส วิถีไพร ผู้ช่วยผู้อ านวยการ หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรและส่งเสริม

วิชาการ และหัวหน้างานประกันคุณภาพการศึกษา 
 

6. นายชยากร พจมานพิมล ผู้ช่วยผู้อ านวยการ และหัวหน้างานเทคโนโลยีสารสนเทศ  
7. นางสาวรพีพร จักษุบท หัวหน้างานบริหารทั่วไป  
8. นางสาววรางคณา อมรแก้ว เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ  
9. นางสาวรัตนวล ี พูลทอง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ  
10. นางสาวอทัยการณ์ จันเสนา เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปช านาญการ  
11. นางสาวบุญยวีร์ วรเศรษฐ์ฐากุล เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ  
12. นายเอกณรงค์ ทางเจริญ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ  
13. นางสาวเพ็ญนภา รักษ์มณี เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  
14. นางสาวมณีรัตน์ ตันนุกูล เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  
15. นางสาวอุมาพร เสือจ าศิล หัวหน้างานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา  
16. นางสาวธัญศิริ ตาเย็น นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ  
17. นางสาวสุรีย์พร รอดทอง นักวิชาการศึกษา  
18. นางสาวนพมาศ ไทรม้า นักวิชาการศึกษา  
19. นางสาวบุญวิภา ธนะโชติ นักวิชาการศึกษาช านาญการ  
20. นางสาวจริยา สุดกระโทก นักวิชาการศึกษาช านาญการ  
21. นางสาวฐิติรัตน์ รัตนประพันธ์ นักวิชาการศึกษา  
22. นางสาวเฟิร์น ดีอินทร์ นักวิชาการศึกษา  
23. นางสาวนาริน ภูระบัตร นักวิชาการศึกษา  
24. นางสาวอทิติยา ณ บ ารุง นักวิชาการศึกษา  
25. นายโชคอนันต์ วงศ์พานิช หัวหน้างานบัณฑิตศึกษา  
26. นายชรัมภ์ ตันสุวัฒน์ นักวิชาการศึกษาช านาญการ  
27. นายปิโยรส เทพรส นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ  
28. นายคเณศ เจ๊ะแล นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ  
29. นายคุมพล เอ่ียมในวงษ์ นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ  
30. นางสาวลลิตา นาคจ าแลง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ  
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31. นางสาวเจนจิรา งามมานะ นักวิชาการศึกษาช านาญการ  
32. นางนพรัตน์ เหล่าวัฒนพงษ์ นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ  
33. นางสาววาสนา สังข์โพธิ์ นักวิชาการศึกษาช านาญการ  
34. นายวรวุฒ ิ บุญกล่ า นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ  
35. นายฉัตรชัย ศรีสม นักวิชาการศึกษาช านาญการ  
36. นายอนุสรณ์ เฉื่อยฉ่ า นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ  
37. นางสาวอรปวีณ์ สระใหญ่ นักวิชาการศึกษา  

ผู้ไม่มาประชุม  

1. ผศ.กมลทิพย์ วัฒกีก าธร รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
(ฝ่ายทะเบียนและเทคโนโลยีสารสนเทศ) 

 

2. ผศ.ดร.กุลธิดา สายพรหม รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
(ฝ่ายวิชาการและประกันคุณภาพ) 

 

3. นางสาวณัฐฐิรา บุญสมพงษ์ นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ  
4. นางสาวไรวินทร์ ธราสินรวีจรัส นักวิชาการศึกษา  
5. นางสาวทัศนีย์ ลายลิขิต นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ  
6. นางสาวอรอนงค์ งามวิไล นักวิชาการศึกษาช านาญการ  

เริ่มประชุมเวลา 13.30 น.  

 นางสาวรุ่งฤดี ตรงต่อศักดิ์ ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ประธาน               
การประชุม ได้กล่าวเปิดกิจกรรมถ่ายทอดแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) ครั้งที่ 1/2568 และมอบงานบริหารทั่วไป
ด าเนินการตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 

ระเบียบวาระท่ี  1  เรื่องแจ้งท่ีประชุมทราบ 
 1.1 ประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 
     - ไม่มี - 
 1.2  เลขานุการแจ้งท่ีประชุมทราบ 
 ฝ่ายเลขานุการ ไดแ้จ้งว่ากิจกรรมถ่ายทอดแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) ครั้งที่ 1/2568 จ านวน 4 เรื่อง ดังนี ้
ล าดับ กิจกรรมถ่ายทอดองค์ความรู้ ผู้บรรยาย 

1 ข้อควรระวัง ในการปฏิบัติงาน ด้านการเงิน บัญชี พัสดุและ
การควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

นางสาวรพีพร จักษุบท และ  
นางสาวรัตนวลี พูลทอง 

2 การจัดเก็บข้อมูลภายในส านักฯ ด้วยระบบ OneDrive นายปิโยรส เทพรส 
3 การใช้ระบบ E-saraban กับ สวท. นางสาวเพ็ญนภา รักษ์มณี และ 

นางสาวมณีรัตน์ ตันนุกูล 
4 การสร้างรายงานข้อมูล ด้วย Looker Studio นางสาวเฟิร์น ดีอินทร์ และ  

นางสาวพิมพ์ชนก เหลืองเจริญไพศาล 

 มติที่ประชุม   รับทราบ  
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ระเบียบวาระท่ี  2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 

     -ไม่มี- 

ระเบียบวาระท่ี  3  เรื่องสืบเนื่อง 

       -ไม่มี- 

ระเบียบวาระท่ี  4  เรื่องเสนอเพื่อทราบ 

4.1 ข้อควรระวัง ในการปฏิบัติงาน ด้านการเงิน บัญชี พัสดุและการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  
ผู้บรรยาย นางสาวรพีพร จักษุบท และ นางสาวรัตนวลี พูลทอง 

 รายละเอียด ตามหนังสือ ส านักงานตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  
ที่ อว 0652.26/4348 ลงวันที่ 18 กันยายน 2567เรื่อง แจ้งข้อควรระวังและพึงปฏิบัติให้ถูกต้องในการปฏิบัติงาน 
ด้านการเงิน บัญชี พัสดุ และการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ซึ่งมีทั้งหมด 21 เรื่อง  
โดยผู้บรรยายน าเสนอในส่วนที่เกี่ยวข้องกับส านัก จ านวน 9 เรื่อง ดังนี้ 

ข้อควรระวัง ข้อควรปฏิบัติ 
เงินทดรองราชการ 

1. การยืมเงินทดรองราชการ เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายโครงการสัมมนาเชิง
ปฏิบัติการฯ ของกองนโยบายและแผน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 (RMUTP Retreat)  
ไม่มีการลงนามพิจารณาอนุมัติการยืมเงินจากผู้มีอ านาจอนุมัติ 
ก่อนที่จะลงนามอนุมัติการจ่ายเงินยืมในสัญญาการยืมเงิน 

ให้หัวหน้าหน่วยงานสั่งการเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบสอบทาน
การปฏิบัติงานในทุกขั้นตอนให้มีความถูกต้อง และเจ้าหน้าที่ผู้
ก ากับดูแล ควรตรวจสอบให้เป็นไปตามระเบียบโดยเคร่งครัด 

2. เอกสารประกอบการเบิกจ่ายไม่ครบถ้วน และไม่ถูกต้องตามใน
รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย (Check list) 
แต่เจ้าหน้าที่มีการออกเอกสารใบรับใบส าคัญ  

1. ควรทบทวนแบบฟอร์มรายการตรวจสอบเอกสาร
ประกอบการเบิกจ่าย (Check list) ระบุให้ชัดเจนครบถ้วน
และถูกต้อง เพ่ือให้เกิดกระบวนการแนวทางปฏิบัติที่ดีลด
ข้อผิดพลาด ท าให้การปฏิบัติงานเกิดประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลสูงสุดต่อหน่วยงาน 

2. ควรก าชับสั่งการเจ้าหน้าที่เกี่ยวข้องปฏิบัติงานด้วยความ
ระมัดระวัง และให้ปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติที่ได้ก าหนด
ไว้อย่างเคร่งครัด 

3. การยืมเงินเป็นค่าใช้จ่ายการเดินทางเข้าร่วมสัมมนาอย่างเดียว 
ไม่มีการลงทะเบียน และไม่ปรากฏหลักฐานการจ่าย
ค่าลงทะเบียน แต่ใน (Check list) มีการระบุ 

4. ค่าใช้จ่ายในการประชุม และค่าใช้จ่ายเดินทางไป 
ราชการเข้าร่วมโครงการสัมมนาฯ ตรวจสอบแล้วไม่พบ
แบบฟอร์มรายการตรวจสอบประกอบการเบิกจ่าย (Check list)  

5. แบบฟอร์มรายงานการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
(Check list) ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 
(ในประเทศและต่างประเทศ) ไม่ปรากฏการระบุถึงหลักฐานที่ใช้
ในประเทศ ได้แก่ “บันทึกข้อความอนุมัติบุคคลเดินทางไป
ราชการภายในประเทศที่ได้รับอนุมัติจากอธิการบดีเรียบร้อย
แล้ว” และ “บันทึกข้อความอนุมัติค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ
ภายในประเทศที่ได้รับอนุมัติ 
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ข้อควรระวัง ข้อควรปฏิบัติ 

6. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินค่าอาหารและเครื่องดื่ม 
ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะฯ ลงวันที่ไม่ตรงกับวันที่
ประชุมตามวันสัญญายืมเงิน 

ให้ผู้เบิกจ่ายสอบทานเอกสารหลักฐานในการเบิกจ่าย
ระมัดระวังและมีความรอบคอบใน 
การตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารหลักฐานก่อนการ
เบิกจ่ายทุกครั้ง 7. รายละเอียดการจ่ายไม่ถูกต้องตรงกับจ านวนเงินที่จ่าย 

มีผู้เข้าร่วมประชุม จ านวน 19 คน อัตราค่าอาหาร 
และเครื่องดื่ม 35 บาท/มื้อ/คน  จ านวน 665 บาท  
แต่เอกสารระบุจ านวน 17 คน ซึ่งไม่สอดคล้องกับ 
จ านวนเงินที่จ่าย 

การจัดเก็บรายได้จากการศึกษา 
1. นักศึกษาค้างช าระ 
➢ ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2563 ถึง 

ภาคการศึกษาฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 
➢ ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2558 ถึง 

ภาคการศึกษาฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 
➢ ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2564 ถึง 

ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2567 
2. สถานะพ้นสภาพ 
➢ ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2564  

3. สถานะรักษาสภาพนักศึกษา (ค่าขึ้นทะเบียนดุษฎีบัณฑิต) 
➢ ภาคการศึกษาที่ 1 ปีการศึกษา 2567 

1. กรณีนักศึกษาพ้นสภาพ กรณีนักศึกษาส าเร็จการศึกษา
แล้วยังมีหนี้ค้างช าระ กรณีนักศึกษาลาออกแต่มีหนี้ค้าง
ช าระ และกรณีนักศึกษาไม่มารายงานตัวและนักศึกษา
สละสิทธิ์ถ้าพ้นก าหนดระยะเวลาการมารายงานตัวให้
ประสานงานกับส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
เพ่ือตัดยอดนักศึกษาที่พ้นสภาพออกจากระบบโดยติดตาม
เป็นลายลักษณ์อักษร 

2. กรณีย้ายคณะแล้วเกิดหนี้ค้างช าระให้ติดตามนักศึกษามา
ช าระหนี้ค้างช าระ 

3. ก าชับผู้รับผิดชอบติดตาม เร่งรัดให้นักศึกษาปกติและ
นักศึกษาที่ขอผ่อนผันที่ยังค้างช าระมาช าระเงินโดยเร็วมี 
ติดตามเป็นลายลักษณ์อักษรโดยก าหนดระยะเวลาการมา
ช าระไว้ด้วย 

4. เมื่อคณะฯ ได้รับเงินโอนกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
(กยศ.) และกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษาที่ผูกกับ
รายได้ในอนาคต (กรอ.)  
แล้วก าชับลงทะเบียนและด าเนินการออกใบเสร็จรับเงิน
เพ่ือโอนเงินเข้าเป็นผู้รับผิดชอบเร่งเปรียบเทียบยอดเงินที่
ได้รับกับยอดเงินที่ต้องรายได้ของมหาวิทยาลัยหรือเรียก
เก็บเพ่ิมส าหรับนักศึกษาที่ได้รับกองทุนฯ น้อยกว่าที่
ลงทะเบียนไว้ เพ่ือตัดหนี้ออกจากระบบทะเบียนนักศึกษา
โดยเร็ว 

5. ก าชับเจ้าหน้าที่เร่งติดตามและประสานงานเรื่องทุนเงิน
อุดหนุนนักศึกษาพิการ เพ่ือน าเงินมาตัดหนี้ออกจาก
ระบบโดยเร็ว 

6. ให้วิทยาลัยฯ ติดตามสถานะของนักศึกษาในระบบ
ทะเบียน และประสานงานกับนักศึกษาอย่างสม่ าเสมอ 
เพ่ือไม่ให้มียอดการค้างช าระค่าการจัดการศึกษาในระบบ 
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การจัดซื้อจัดจ้าง 
1. เมื่อผู้รับจ้าง/ผู้ขาย ได้ส่งมอบพัสดุ จ านวน 1 ชุด  

และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พิจารณาแล้วว่า ผู้ขายได้น าส่ง
พัสดุทั้งหมดครบตามจ านวนและรายการไว้ที่หน่วยงานแล้ว 
เมื่อวันที่ 15 พฤษภาคม 2566 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ท าการตรวจรับพัสดุตามรายงานการตรวจรับ วันที่ 31 
พฤษภาคม 2566 คณะกรรมการได้พิจารณารับไว้ในส่วนที่
ถูกต้องตามสัญญาและได้ขอให้ผู้ขายชี้แจงรายละเอียดในส่วนที่
เหลือ มีเพียง 3 รายการ คณะกรรมการได้พิจารณาให้
ข้อเสนอแนะให้ปรับปรุงประสิทธิภาพเพ่ิมเติม 
     ในกรณีท่ีเห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบมีรายละเอียดไม่เป็นไปตาม
ข้อก าหนดสัญญาหรือข้อตกลงคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไม่
รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือ
ทราบและสั่งการคณะกรรมการฯ เพ่ือทราบและสั่งการ
คณะกรรมการฯ ไม่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560ข้อ 175(4) วรรค 2 

1. ให้คณะกรรมการชี้แจงเหตุผลของการไม่รายงานให้
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือทราบ
และสั่งการ หากผลการรายงานชี้แจงต่อหัวหน้าส่วน
ราชการทราบแล้วนั้นผลเป็นประการใด โปรดแจ้ง
ส านักงานตรวจสอบภายในให้ทราบ 

2. ให้หัวหน้าหน่วยงานสั่งการ และก ากับ เจ้าหน้าที่เบิกจ่าย 
โดยให้เจ้าหน้าที่ผู้เบิกจ่ายเงินครุภัณฑ์ ให้ตั้งข้อสังเกตุ 
กรณีท่ีมีเงื่อนไขในสัญญาใบแจ้งหนี้ และมติคณะกรรมการ
ตรวจรับว่ามีความสอดคล้องกันหรือไม่ เพ่ือรักษา
ผลประโยชน์ของทางราชการ 

3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุพิจารณาแล้ว เพ่ือให้การ
ด าเนินการตรวจรับพัสดุเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการ
คลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อที่ 175 (4) จึงเห็นควรให้รายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุ ให้ผู้มีอ านาจสั่งซื้อทราบ 

2.  การรับประกันความช ารุดบกพร่องผู้ขายตกลงรับประกันความ
ช ารุดบกพร่องหรือขัดข้องของสิ่งของตามสัญญานี้เป็นเวลา 1 
ปี นับถัดจากวันที่ผู้ซื้อได้รับมอบสิ่งของทั้งหมดไว้โดยถูกต้อง
ครบถ้วนตามสัญญา โดยภายในก าหนดเวลาดังกล่าว หาก
สิ่งของตามสัญญานี้เกิดช ารุดบกพร่องหรือขัดข้องอัน
เนื่องมาจากการใช้งานตามปกติผู้ขายจะต้องจัดการซ่อม
แชมหรือแก้ไขให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ดีดังเดิม ภายใน 15 วัน
นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อ ท าให้ไม่สามารถนับวันส่งคืน
ครุภัณฑ์ได้ เนื่องจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไม่แจ้งหัวหน้า
ส่วนราชการเพ่ือพิจารณาการสั่งการ 

การควบคุมครุภัณฑ์ 
1. การตรวจรับพัสดุของคณะฯ ผู้ขายน าใบส่งของมาให้

ผู้รับผิดชอบไม่ได้ส่งเรื่องให้งานสารบรรณกลางลงรับหนังสือ
ก่อนแจ้งคณะกรรมการตรวจรับ  

 

ควรก าชับเจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 โดยเมื่อ
ได้รับหนังสือแจ้งการส่งมอบพัสดุ ควรให้สารบรรณกลางรับ
หนังสือไว้เป็นหลักฐานก่อนที่พัสดุจะด าเนินการแจ้ง
คณะกรรมการตรวจรับ 

2. เจ้าหน้าที่ก าหนดวันส่งมอบพัสดุเกินห้าวันท าการนับตั้งแต่วัน
ถัดจากวันท าข้อตกลงเป็นหนังสือ 
 
 
 

ควรก าหนดวันส่งมอบพัสดุให้ครบถ้วนภายในห้าวันท าการ
นับตั้งแต่วันถัดจากวันท าข้อตกลงเป็นหนังสือ 
 
 



6 
ข้อควรระวัง ข้อควรปฏิบัติ 

พัสดุประจ าปี 
1. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจรับครุภัณฑ์เครื่อง

โปรเจคเตอร์ จ านวน 10 เครื่อง ในสัญญาก าหนดส่งมอบใน 
วันที่ 11 มกราคม 2567 ในกรณีท่ีเห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ 
รายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อก าหนดสัญญาหรือข้อตกลง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไม่รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือทราบและสั่งการคณะกรรมการฯ ไม่
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 175 (4) วรรค 2 

1. ให้คณะกรรมการชี้แจงเหตุผลของการไม่รายงานให้
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือทราบ
และสั่งการ หากผลการรายงานชี้แจงต่อหัวหน้าส่วน
ราชการทราบแล้วนั้นผลเป็นประการใด โปรดแจ้ง
ส านักงานตรวจสอบภายในให้ทราบ 

2. ให้หัวหน้าหน่วยงานสั่งการ และก ากับ เจ้าหน้าที่เบิกจ่าย 
โดยให้เจ้าหน้าที่ผู้เบิกจ่ายเงินครุภัณฑ์  
ให้ตั้งข้อสังเกตุ กรณีที่มีเงื่อนไขในสัญญาใบ 
แจ้งหนี้ และมติคณะกรรมการตรวจรับว่ามีความ
สอดคล้องกันหรือไม่ เพ่ือรักษาผลประโยชน์ของทาง
ราชการ  

3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุพิจารณาแล้ว เพ่ือให้การ
ด าเนินการตรวจรับพัสดุเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการ
คลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 ข้อที่ 175 (4)  
จึงเห็นควรให้รายงานผลการตรวจรับพัสดุให้ผู้มีอ านาจ
สั่งซื้อทราบ 

2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุไม่ออกหลักฐานการตรวจรับ
ครุภัณฑ์เครื่องโปรเจคเตอร์ ตามข้อเท็จจริง ดังนี้ 
• ครั้งที่ 1 บริษัทส่งมอบครุภัณฑ์ จ านวน 6 เครื่อง  

ในวันที่ 9 กุมภาพันธ์ 2567 ไม่มีใบตรวจรับครุภัณฑ์จาก
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
• ครั้งที่ 2 บริษัทส่งมอบครุภัณฑ์ จ านวน 4 เครื่อง  

ในวันที่ 20 มีนาคม 2567 ไม่มีใบตรวจรับครุภัณฑ์ จาก
กรรมการตรวจรับพัสดุ แต่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้
ออกหลักฐานใบตรวจรับครุภัณฑ์จ านวน 10 เครื่อง พร้อม
กัน ในวันที่ 27 มีนาคม 2567  
ซึ่งไม่สอดคล้องกับความเป็นจริงตามสัญญาซื้อขายเลขที่ 
1/2567 ข้อ 5. 

 

รถราชการ 
1. พนักงานขับรถน ารถราชการออกก่อนเวลาที่ขออนุญาต ควรก าชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบและผู้ที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติ

ตามข้อ 13 และข้อ 14 แห่งระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม กรณีท่ี
ต้องการเปลี่ยนแปลงเวลาก่อนน ารถออกให้ผู้ขอใช้รถจัดท า
บันทึกข้อความแบบสั้นขอเปลี่ยนแปลงเวลากับผู้ที่มีอ านาจ
อนุมัติ และส่งมอบให้งานยานพาหนะแนบไปพร้อมกับใบขอ
อนุญาตใช้รถ 
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รถราชการ 
2. ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง เพ่ือศึกษาดูงาน พบว่า กรณีออก

นอกเขตกรุงเทพฯ ใบขออนุญาตใช้รถไม่ได้รับการอนุมัติจาก
คณบดี 

ควรออกแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการขออนุญาตใช้รถและ
การน ารถไปใช้และแจ้งพนักงานขับรถและบุคลากรของคณะ
ให้รับทราบว่าจะต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจอนุมัติก่อนน า
รถราชการออกไปใช้ทุกครั้ง 

3. รถราชการไม่มีการจัดท าใบขออนุญาตใช้รถ ควรจัดฝึกอบรมให้กับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบและผู้ที่เกี่ยวข้อง 
รวมทั้งพนักงานขับรถเกี่ยวกับขั้นตอน 
การปฏิบัติงานตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถ
ราชการ พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และประกาศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร เรื่อง หลักเกณฑ์
การใช้รถราชการ 

4. ใบขออนุญาตใช้รถและใบบันทึกการใช้รถยนต์ส่วนกลาง (ราย
สัปดาห์) ระบุชื่อผู้ขอใช้รถไม่ตรงกัน หรือ ไม่ระบุชื่อผู้ขอใช้ 

5. การขออนุญาตใช้รถราชการ ผู้ขอใช้รถราชการไม่ได้ร่วม 
เดินทางไปกับรถราชการที่ขออนุญาต 

ควรก าชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบและผู้ที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติ
ตาม ข้อ 3 แห่งประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระ
นคร และแจ้งเวียน 
ข้อเสนอแนะแนวทางการปฏิบัติของส านักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดินให้ผู้ปฏิบัติทราบ 

การบริหารความเสี่ยงและการวางระบบควบคุมภายใน 
รายงานผลการปฏิบัติตามแผนบริหารความเสี่ยงและ 
การวางระบบควบคุมภายในของหน่วยงานล่าช้าเกินระยะเวลา 
หรือไม่รายงานผลฯ ตามที่กองนโยบายและแผนก าหนด ดังนี้ 

• ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 รอบ 12 เดือน  
• ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 รอบ 6 เดือน, 9 เดือน  

ควรก าชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเร่งด าเนินการพร้อมปฏิบัติ
ตามคู่มือปฏิบัติงานการบริหารความเสี่ยงของ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครอย่างเคร่งครัด และ
จัดส่งให้ทันภายในรอบระยะเวลาที่จะต้องจัดส่งให้กอง
นโยบายและแผน 

ระบบสารสนเทศ 
1. หน่วยงานไม่มีการจัดท าแผนเตรียมความพร้อมกรณีฉุกเฉินใน

ระบบสารสนเทศ 
ก าชับเจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติตามระเบียบและประกาศของ
มหาวิทยาลัยฯ โดยให้เร่งด าเนินการจัดท าแผนเตรียมความ
พร้อมกรณีฉุกเฉินประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ให้
เรียบร้อย และก าหนดให้มีการทบทวนแผนอย่างน้อยปีละ 1 
ครั้ง เพ่ือเตรียมความพร้อมกรณีฉุกเฉินที่อาจเกิดขึ้นได้ 

2. หน่วยงานมีการประเมินความเสี่ยงระบบเทคโนโลยีสารสนเทศที่
ยังไม่ครอบคลุมกับแผนรองรับสถานการณ์ฉุกเฉินที่อาจจะเกิด
ขึ้นกับระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ เช่น ความเสี่ยงด้านเทคนิค
ความเสี่ยงจากผู้ปฏิบัติงาน ความเสี่ยงจากภัยหรือสถานการณ์
ฉุกเฉิน และความเสี่ยงด้านการบริหารจัดการ 

การเบิกจ่าย 
ใบรายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย (Check list) 
หัวหน้าส านักงานผู้อ านวยการไม่มีการลงนามก ากับการตรวจสอบ
เอกสาร 

 

การลงนามในใบรายการตรวจสอบเอกสารประกอบการ
เบิกจ่าย (Check list) ที่มีการตรวจสอบตามล าดับขั้น กรณีที่มี
ผู้ไม่มาปฏิบัติราชการ ควรมีการก าหนดแนวปฏิบัติให้ชัดเจน
และแจ้งให้ผู้ปฏิบัติทราบว่าต้องด าเนินการอย่างไร 

 มติที่ประชุม   รับทราบ  
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4.2 การจัดเก็บข้อมูลภายในส านักฯ ด้วยระบบ OneDrive   
ผู้บรรยาย นายปิโยรส เทพรส 

 รายละเอียด ความปลอดภัยในการจัดเก็บข้อมูลภายในส านักฯ ด้วยระบบ Microsoft One Drive 
เริ่มจากการ Log in ผ่านช่องทาง Web Browser เพ่ือเข้าระบบใช้งาน โดยอ่านข้ันตอนโดยละเอียด และไม่ควรกด ลง
ชื่อเข้าใช้งานค้างไว้ เพ่ือความปลอดภัยในการใช้งาน  

 
 การใช้งานผ่านคอมพิวเตอร์ PC , Notebook , Tablet หรืออุปกรณ์ส าหรับใช้งานอ่ืน ผู้บรรยาย
แนะน าให้ใช้โหมดไม่ระบุตัวตน (Incognito Mode) หรือผู้มาเยือน (Close guest) เพ่ือไม่ได้ Algorithm ของ Web 
Browser จดจ าข้อมูลผู้ใช้งาน  
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 ไฟล์งานที่ด าเนินการเสร็จแล้วควรจัดเก็บไว้ที่ตนเอง ป้องกันการสูญหายและบุคคลอ่ืนเข้ามา
แก้ไขงานได้ และ Share-Full สวท มีไว้ใช้ในการ Share ข้อมูลให้บุคลากรในส านักฯ เข้าถึงได้เท่านั้น 

 
 บุคลากรมหาวิทยาลัยราชมงคลพระนครมี พ้ืนที่การจัดเก็บข้อมูลอยู่ที่  100 กิกะไบต์  
โดยสามารถดูจ านวนพื้นที่เก็บข้อมูลได้ตามรูปภาพที่แนบ และค านวนพื้นที่จัดเก็บข้อมูลได ้
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 การส ารองข้อมูลในกรณีที่ใช้อุปกรณ์อ่ืน ๆ นั้น ผู้บรรยายแนะน าว่าไม่จ าเป็นต้องกด Back up 
folders on this PC เพ่ือไม่ให้ข้อมูลของผู้ใช้งานอยู่ในอุปกรณ์ที่ใช้ชั่วคราว เพราะอาจเกิดปัญหาการทับซ้อนของไฟล์
และอาจท าให้ไฟล์ที่ท างานอยู่หายได้ 

 
 การแชร์ข้อมูลให้กับผู้รับ ให้ค านึงว่าจะแชร์ข้อมูลให้ผู้รับอย่างไร เช่น สามารถดู แก้ไข หรือไม่
สามารถดาวน์โหลด โดยกดตามรูปดังแนบ 
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 Microsoft One Drive นั้น สามารถดูได้ทั้งบน Web และ Windows  

 
 

 มติที่ประชุม รับทราบ 

4.3 การใช้ระบบ E-saraban กับ สวท.  

ผู้บรรยาย นางสาวเพ็ญนภา รักษ์มณี และนางสาวมณีรัตน์ ตันนุกุล 

 รายละเอียด  ระบบ E-saraban ที่ ใช้งานอยู่ ในปัจจุบัน ผู้บรรยายได้ทบทวนการใช้งาน  
เพ่ือสร้างความรู้ความเข้าใจ และเพ่ือให้บุคลากรสร้างหนังสือได้อย่างถูกต้อง และตรงตามประเภทของหนังสือ 
ทีต่้องการ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 1. กด “การสร้างหนังสือ” และเลือก “สร้างหนังสือภายใน” 
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 2. การเลือกรูปแบบหนังสือ เป็น “หนังสือทั่วไป” โดยรูปแบบหนังสือ มี  4 รูปแบบ  
1. หนังสือทั่วไป 2. หนังสือค าสั่ง 3. หนังสือประกาศ 4. หนังสือรับรอง และรูปแบบที่ใช้มากที่สุด คือ หนังสือทั่วไป 

 
  3. เลือก “รูปแบบเลขท่ีหนังสือ” เปลี่ยนให้เป็น เลขที่หนังสือภายในที่ใช้ เนื่องด้วยระบบจะ
ยืดเลขท่ีหนังสือตามระบบสารบรรณของส านัก กรณีส่งหนังสือภายในส านัก ให้เปลี่ยนเป็นเลขที่หนังสือของแต่ละงาน 
เพ่ือระบุเลขหนังสือ เช่น 

  เปลี่ยนเป็น   

 4. ระบบจะก าหนด “ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน” เป็นผู้ส่งหนังสืออัตโนมัติในช่อง 
“จาก” กรณเีป็นหนังสือภายในส านักให้ผู้สร้างหนังสือเปลี่ยนเป็น “ชื่อผู้ส่งหนังสือ” โดย 

 
 เลือก “บุคคล” และเลือก “ชื่อผู้ส่งหนังสือ” 
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 5. กดแถบ “หน่วยงานอื่นๆ/ไม่ระบุ” ให้ขึ้นสี เพ่ือก าหนดชื่อผู้รับเอง ในกรณีผู้รับเป็นบุคลากร
ภายในหน่วยงานเท่านั้น ยกเว้น “ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน” แล้วกดบันทึก จากนั้น เลือก
แนบไฟล์ PDF ที่ต้องการส่งข้อมูล และกดส่งหนังสือพร้อมระบุชื่อผู้รับ และกดส่งหนังสือตากปกติ 

  เปลี่ยนเป็น   

 นอกจากนี้ ยังสามารถระบุผู้รับหนังสือโดยเลือก “หน่วยงานอื่นๆ” กด “เพ่ิม” 

 
 ระบุ “ชื่อหน่วยงาน” เป็นชื่อผู้รับหนังสือ เช่น รองอธิการบดี (รศ. ดร. นัฐโชติ รักไทยเจริญชีพ) 
และกด “✓ บันทึก” เลือกผู้รับ และกด “เพ่ิม” 

 
 6. เมื่อกด “ร่างหนังสือ” แล้ว เลือกช่อง “เลือกเล่มทะเบียน”  189 ทะเบียนส่งภายใน (ส านัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน)  
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 7. เลือกรูปแบบเทมเพลตร่าง เป็น บันทึกข้อความ 

 
 มติที่ประชุม รับทราบ 

4.4 การสร้างรายงานข้อมูล ด้วย Looker Studio 

ผู้บรรยาย นางสาวเฟิร์น ดีอินทร์ และนางสาวพิมพ์ชนก เหลืองเจริญไพศาล 

 รายละเอียด Looker  studio  เป็นเครื่องมือออนไลน์ ที่เปิดให้ใช้งานฟรี สามารถดึงข้อมูลจาก
แพลตฟอร์มต่าง ๆ เช่น Search Console, Google Analytics, Google Ads, Google Sheet ฯลฯ และแปลงข้อมูล
เหล่านั้นเป็นรายงานและแดชบอร์ด ที่สามารถปรับแต่งได้ทั้งแบบรูปภาพ กราฟ แผนภูมิ และอ่ืน ๆ อีกมากมาย ท าให้
เป็นเครื่องมือที่นิยมใช้ในการท ารายงานต่าง ๆ ให้สามารถอ่านง่าย เข้าใจง่าย  
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 เมื่อวันที่ 11 ตุลาคม 2022 ที่ผ่านมา Google ได้รีแบรนด์ Data Studio เปลี่ยนชื่อเป็น 
Looker Studio รวมถึงเปลี่ยนแปลงโลโก้ให้ สอดคล้องกันด้วย โดยเหตุผลในการเปลี่ยนแปลงครั้งนี้มาจากการที่ 
Google ท าการ รวมกลุ่มผลิตภัณฑ์ประเภท Business Intelligence มาไว้ด้วยกัน ภายใต้ Looker โดยน า Looker, 
Data Studio และเทคโนโลยีหลัก ของ Google เช่น ปัญญาประดิษฐ์ (AI) และแมชชีนเลิร์นนิง (ML) มา ไว้ด้วยกัน 
ซ่ึง Looker Studio ยังคงให้บริการฟรีและมีฟีเจอร์ เหมือนกับ Data Studio 

 

 
 Looker  Studio เหมาะกับการใช้งานประเภทไหน? สามารถสร้าง Dashboard ที่สรุปข้อมูล
ทุกอย่างให้ อยู่ในหน้าจอเดียว เพ่ือให้ผู้บริหาร ดูข้อมูลแล้วเข้าใจได้ทันที สามารถรวบร วมข้อมูล สรุปข้อมูล  
และน าเสนอในรูปแบบรูปภาพ (Data Visualization) เช่นเป็น แผนภูมิ กราฟเส้น กราฟแท่ง และอ่ืน ๆ ได้ข้อมูลเชิง
ลึก จากข้อมูลดิบเหล่านั้น ท าให้เห็นคุณค่าของข้อมูล พร้อมทั้งแนวโน้มของข้อมูล ใช้ประกอบการตัดสินใจ สามารถ
แชร์ข้อมูลเพื่อสื่อสาร ในรูปแบบการท างานเป็นกลุ่มได ้

 

 
 องค์ประกอบของ Looker  studio   
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 1. Data Sources : เชื่อมต่อกับแหล่งข้อมูลหลายประเภท เช่น Google Analytics, Google 
Ads,  Google Sheets,BigQuery, ฐานข้อมูล SQL และอ่ืน ๆ 

 
 2. Dashboard : พ้ืนที่การท างาน โดยผู้ใช้สามารถสร้าง Dashboard แบบก าหนดเองได้ด้วย 
การลากและวางวัตถุต่าง ๆ ลงใน Dashboard ได้เอง และสามารถออกแบบและปรับแต่งได้ตามต้องการ เช่น การตั้ง
ค่าธีม สี ฟอนต์ เพ่ือความสวยงามในการแสดงผล 

 
 3. Visualization Elements : เครื่องมือที่ใช้ในการแสดงผล เช่น แผนภูมิแท่ง , แผนภูมิเส้น, 
แผนภูมิวงกลม, ตาราง, แผนที่และตัวชี้วัด (Scorecards) ช่วยให้คุณและทีมเข้าถึงข้อมูลตัวเลขที่ซับซ้อนได้ง่ายมากขึ้น
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 4. Filters : ตัวกรองข้อมูล ผู้ใช้สามารถเพ่ิมฟิลเตอร์เพ่ือกรองข้อมูลตามเงื่อนไขต่าง ๆ ได้ เช่น 
การกรองตามช่วงเวลาตามประเภทของข้อมูล หรือตามค่าที่ผู้ใช้ก าหนด 

 
 5. User Controls and Sharing : ผู้ใช้สามารถตั้งค่าสิทธิ์ในการเข้าถึงรายงานได้ เช่น การแชร์
กับผู้ใช้เฉพาะกลุ่ม หรือการตั้งค่าสิทธิ์การเข้าถึงการท างานร่วมกัน ที่สามารถให้ผู้ใช้สามารถท างานร่วมกันบนรายงาน
เดียวกันได้แบบ Real Time นอกจากนี้ ยังสามารถตั้งค่าผู้ใช้งานให้แสดงความคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะได้เกี่ยวกับ
รายงานที่สร้างขึ้นได้ 

 
 

 6. Templates : เทมเพลตส าเร็จรูปที่ออกแบบมาเพ่ือการใช้งานในหลายสถานการณ์ เช่น  
การวิเคราะห์การตลาด การติดตามการท างานของเว็บไซต์ และการรายงานทางการเงิน ที่ผู้ใช้สามารถเลื อกใช้เทม
เพลตและปรับแต่งให้เหมาะสมกับความต้องการของตนเองได้ 
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 วิธีการสร้าง Dashboard  

 1. Planning – วางแผนก่อนเริ่ม ในการสร้าง Dashboard นั้น ไม่ว่าจะสร้างเครื่องมือใดก็ตาม 
ควรเริ่มด้วยการท าความเข้าใจและวางแผนก่อนว่า ต้องการสร้าง Dashboard นี้ไปเพ่ือวัตถุประสงค์อะไร
ประกอบการตัดสินใจเรื่องอะไร เพราะในการท า Analytics ต่าง ๆ นั้น เราล้วนท าเพ่ือประกอบการตัดสินใจ
บางอย่าง รวมไปถึงตั้งค าถามเพ่ือประเมินความเป็นไปได้และความคุ้มค่า ไม่ว่าจะเป็นในเชิงธุรกิจหรือ Domain ต่าง 
ๆ (เช่น การจัดสรรงบ การปรับปรุงกระบวนการต่าง ๆ) หรือ ในเชิงเทคนิค (เช่น การเข้าถึงแหล่งข้อมูล คุณภาพของ
ข้อมูล การประมวลผล) ก็ตาม 

 การท าความเข้าใจในส่วนนี้ จะช่วยให้เห็นความทิศทางในการสร้าง Dashboard ได้ดียิ่งขึ้น  
เห็นความคุ้นค่าและรวมเป็นไปได้ รวมถึงยังสามารถสื่อสารข้อมูลได้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

 2. Making MockUp / Wireframe – วางโครงสร้าง Dashboard ก่อนที่จะลงมือสร้าง 
Dashboard หากมีการท า MockUp หรือ Wireframe หรือถ้าเรียกแบบง่ายๆ ก็คือ วาดแบบร่าง ซึ่งสามารถท าได้
ด้วยเครื่องมือออกแบบต่าง ๆ เช่น Canva, Figma, อ่ืน ๆ หรือแม้แต่วาดลงกระดาษแบบง่าย ๆ จะช่วยเห็นภาพของ 
Dashboard ไปในทิศทางเดียวกัน 

 ซึ่งขั้นตอนนี้ หากคนสร้าง Dashboard อาจช่วยแนะน าให้ผู้ใช้งานสามารถเลือก Charts เพ่ือท า
การวิเคราะห์ได้เหมาะสมหรือดียิ่งขึ้น รวมถึงสามารถบอกข้อจ ากัดต่าง  ๆ ไม่ว่าจะเป็น Data ที่มีเพียงพอต่อ 
การวิเคราะห์มั้ย Charts ต่าง ๆ ใน Looker Studio มีอะไรที่ท าได้หรือไม่ได้ 

 โดยยังไม่ต้องลงมือสร้าง Dashboard จริง ๆ เพราะในการสร้าง Dashboard จริงนั้น จะมีการใช้
แรงและเวลามากกว่า รวมไปถึงปรับแต่งยากกว่าอีกด้วย 

 การคุยกันบนกระดาษ (หรือโปรแกรมออกแบบ) ให้จบก่อนสร้าง Dashboard ย่อมมีโอกาสช่วย
ให้ประหยัดแรง เวลา รวมถึงท าได้ตรงความต้องการของผู้ใช้งานมากกว่า 

 
รา่ง รูปแบบ Dashboard ที่ต้องการใช้งาน 

https://datalazy.com/articles/data-analytics-decision-making-google-map/
https://datalazy.com/articles/data-analytics-decision-making-google-map/
https://datalazy.com/articles/critical-thinking-and-data-interpretation-skills-in-data-analytics/
https://datalazy.com/articles/how-data-quality-impact-business/
https://datalazy.com/articles/how-data-quality-impact-business/
https://datalazy.com/articles/data-storytelling-made-to-stick/
https://datalazy.com/articles/how-to-select-charts-for-data-analytics-and-visualization/
https://datalazy.com/articles/how-to-select-charts-for-data-analytics-and-visualization/
https://datalazy.com/articles/basic-charts-data-visualization-dashboard-looker-studio/
https://datalazy.com/wp-content/uploads/2024/07/image-25.png


19 
 ผู้บรรยาย แสดงขั้นตอนการเข้าใช้งาน Looker Studio โดยเข้าไปที่ https://lookerstudio.google.com/   
เพ่ือใช้งาน Looker หากไม่เคยใช้ Looker Studio มาก่อน จะเจอหน้าแบบนี้ ให้กดปุ่มสีน้ าเงินเพ่ือเริ่มสมัครใช้งาน 
log in E-mail และกด “ถัดไป” 

 
 กด “รายงานว่างเปล่า” และเลือกข้อมูลที่ใช้ในขั้นตอนนี้ ผู้บรรยายเลือกใช้ข้อมูลจาก Google 
Sheet ในการสร้าง Dashboard  

 
  

 

 

 

 

https://lookerstudio.google.com/
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 การปรับแต่ง Chart โดย คลิกท่ีตัว Chart ที่เลือกให้มีกรอบสีน้ าเงินขึ้น จากนั้น จะมีแถบต่าง ๆ 
ปรากฏขึ้น ซึ่งแถบที่ควรรู้ในการปรับแต่ง Chart ดังนี้ 

 
 1. แถบ Data คือ ข้อมูลต่าง ๆ จากต้นทางใน Google Sheets ที่สามารถน ามาจัดกลุ่มหรือค านวณได้ 
 2. แถบ Chart คือ การเลือกเปลี่ยนรูปแบบ Chart ให้เป็น Chart ประเภทอ่ืน ๆ 
 3. แถบ Setup คือ การจัดการและปรับแต่งข้อมูล โดยน าข้อมูลจากในแถบ Data มาใช้ 
 4.แถบ Style คือ การปรับตกแต่งรูปแบบของ Chart เช่น สี พ้ืนหลัง ตัวหนังสือ กรอบ และ
รปูแบบอื่น ๆ 
 โดยในการเริ่มสร้าง Chart มักจะเริ่มจาก การเลือกประเภทของ Chart แล้วน าข้อมูลในแถบ 
Data มาใส่ไว้ในแถบ Setup ในช่อง Metrics และ Dimensions 
 Metrics คือ ตัวเลขที่เกิดจากการค านวณของเรา เช่น การนับ (Count) ผลรวม (Sum) ค่าเฉลี่ย 
(Average) และอ่ืน ๆ 
 Dimensions คือ ข้อมูลที่เราใช้ในการจัดกลุ่ม หรือ แบ่งกลุ่มตัวเลขที่ค านวณมาอีกที เช่น 
ประเภทสินค้า ช่วงเวลา พื้นที่ เพ่ือน า Metrics ในแต่ละกลุ่มมาเปรียบเทียบกัน 
 มติที่ประชุม รับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 

 -ไม่มี-  

ระเบียบวาระท่ี 6 เรื่องอ่ืน ๆ 

 -ไม่มี-  

นางสาวบุญยวีร์ วรเศรษฐ์ฐากุล 
                             เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ 

          ผู้จดรายงานการประชุม 
 

 
   นางสาวรพีพร  จักษุบท 

หัวหน้างานบริหารทั่วไป 
    ผู้ตรวจรายงานการประชุม 


