
ขั้นตอนการขอเอกสารการศึกษา 
และการขอรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาออนไลน ์

1. เข้าสู่ระบบทะเบียนนักศึกษา 
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2. คลิกที่ เมนูเขียนคำร้อง 

 
 

จะพบกับเมนูการขอเอกสารการศึกษาและการส่งคำร้องต่างๆ 
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3. ใน 1 ใบคำร้อง นักศึกษา สามารถเลือกขอเอกสารได้เพียง 1 เอกสาร / คำรอ้ง เท่าน้ัน 
แต่นักศึกษาสามารถขอเอกสารคำร้องได้หลายครั้ง โดยให้นักศึกษากรอก / เลือกคำร้องในทั้ง 5 ขั้นตอนดังน้ี 

ขั้นที่ 1 เลือกชนิดของคำร้องที่ต้องการ รายละเอียดแต่ละเอกสาร 
นักศึกษาปัจจุบัน / นักศึกษาพ้นสภาพ นักศึกษาที่จบไปแล้ว / บัณฑิต / ศิษย์เก่า 
ใบแสดงผลการศึกษา แบบไม่สมบูรณ์ 

( เอกสารภาษา TH / EN ) 
ใบแสดงผลการศึกษา ฉบับสมบูรณ์ 

( เอกสารภาษา TH / EN ) 
หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา 

( เอกสารภาษา TH / EN ) 
หนังสือรับรองสำเร็จการศึกษา 
( เอกสารภาษา TH / EN ) 

หนังสือรับรองเรียนครบตามหลักสูตร *** 
( เอกสารภาษา TH / EN ) 

ใบแทนปริญญาบัตร 
( เอกสารภาษา EN ) 

รักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 
( เอกสารภาษา TH / EN ) 

หนังสือรับรองเรียนครบตามหลักสูตร *** 
เกรดในแต่ละรายวิชาต้องออกครบแล้ว และสถานะ

ใน เมนู ตรวจสอบจบ → ผลการตรวจสอบจบ 
ต้องเป็น  แล้วเท่าน้ัน 
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ขั้นที่ 2 ระบุปีการศึกษาที่จะทำการขอเอกสาร  
ในขั้นตอนน้ี หากนักศึกษาต้องการ รักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ให้เลือก ปี / ภาค ที่นักศึกษาต้องการ 

ขั้นที่ 3 กรอกเบอร์โทรศัพท์นักศึกษาที่ติดต่อนักศึกษาได้เท่าน้ัน 
ขั้นที่ 4 ระบุจำนวนเอกสาร กรณเีป็น การรักษาสภาพนักศึกษา เลือกได้แค่ 1 เท่าน้ัน 

ขั้นที่ 5 ทำการบันทึกคำร้อง และ ตรวจสอบคำร้องและบันทึกอีกครั้ง 
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นักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะของการขอเอกสาร / ยื่นคำร้อง พิมพ์เอกสารคำร้อง 
หรือ เข้าแก้ไขคำร้องได้ที่เมนู ติดตามคำร้อง ดังรูป 

 
หลังจากดำเนินการยื่นคำร้อง Online แล้ว ทางเจ้าหน้าที่จะส่งเอกสารที่ได้ทำการร้องขอให้กับนักศึกษา 

ภายใน 1 – 2 วัน ผ่านทางอีเมล์ของนักศึกษา ที่ลงท้ายด้วย @rmutp.ac.th 
 
 

*** หมายเหต ุ*** 
นักศึกษารักษาสภาพหน้าถัดไป 
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*** หมายเหต ุ*** 
นักศึกษาที่ยื่นคำร้องขอ รักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ต้องดำเนินการชำระเงินค่ารักสภาพตามขั้นตอนดังน้ี 

ให้นักศึกษา กลับไปที่หน้าเมนูหลัก และ คลิกที่เมนู ภาระค่าใช้จ่าย / ทุนการศึกษา / พิมพ์ใบชำระเงิน ดังรูป 

 
ให้นักศึกษาเลือก ปี / ภาค ที่ทำรายการ รักษาสภาพการเป็นนักศึกษา และ พิมพ์ใบชำระเงินผ่านเคาเตอร์

เซอร์วิส หรอื เซเว่นอีเลเว่นท์ เท่าน้ัน ดังรูป 

 
 

1. 

                        2. 
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หลังจากดำเนินการชำระเงินแล้ว ให้นักศึกษาเข้าตรวจสอบสถานะนักศึกษา 1 วัน หลังจากชำระเงินแล้ว ใน
กรณทีี่นักศึกษาชำระเงินในวันศุกร์ อาจจะต้องรอการปรับสถานการณ์ชำระเงินในวันจันทร์ในสัปดาห์ต่อไป 

 
 

หากมีข้อสงสัยในการขอคำร้องผ่านระบบออนไลน์ 
สามารถติดต่อสอบถามได้ที่ 

Inbox Facebook  
www.facebook.com/rmutpFB 

www.facebook.com/OREGRMUTP 
 

http://www.facebook.com/rmutpFB
http://www.facebook.com/rmutpFB
http://www.facebook.com/OREGRMUTP
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