
 

บันทึกการเล่าเรื่อง 

กิจกรรมถ่ายทอกแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) ครั้งที่  1/2567 
เรื่อง  การตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษาของนักเรียน นักศึกษาใหม่ 

วันศุกร์ที่ 15 กุมภาพันธ์ 2567 เวลา 13.00 น. 
ณ ห้องประชุม ชั้น 5 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ผู้ถ่ายทอดความรู้ รายละเอียดของเรื่อง 
การตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา  
ของนักเรียน นักศึกษาใหม่ 
ผู้บรรยาย  
1. นางสาวฐิติรัตน์ รัตนประพันธ์ 

     การตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา เป็นการตรวจสอบหนังสือส าคัญแสดงคุณวุฒิของนักศึกษา  
ที่น ามาใช้ในการรายงานตัวขึ้นเป็นนักเรียน นักศึกษาใหม่ ว่าส าเร็จการศึกษาจริงตามที่ระบุ 
ในเอกสารหรือไม่ ซึ่งผู้ปฏิบัติงานในส่วนนี้จะต้องมีความรู้ความสามารถ ในเรื่องของโครงสร้าง  
ใบระเบียนผลการเรียนของแต่ละสถาบันการศึกษา รู้ข้อมูลที่อยู่ของสถาบันการศึกษา  
รู้ข้อมูลสถานะปัจจุบันของสถานศึกษาแห่งนั้น รวมไปถึงรู้กระบวนการในการออกหนังสือ 
ขอตรวจสอบวุฒิการศึกษาอย่างเป็นล าดับขั้นตอนและเป็นมาตรฐานเดียวกันในหน่วยงาน  
ซึ่งจะด าเนินการตั้งแต่ภาคการศึกษาแรกของการศึกษาและท ารายการให้เสร็จสิ้นภาย  
ในภาคการศึกษาแรกของปีการศึกษา 
ขั้นตอนการตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา ของนักเรียน นักศึกษาใหม่ 
1. แยกประเภทส าเนาหลักฐานทางการศึกษา 
2. ปรับสถานะ A : ส่งใบแสดงผลการศึกษาแล้ว (ในฐานข้อมูลหลัก) 
3. ติดตาม นศ. ที่ยังไม่ส่งใบแสดงผลการศึกษา ฉบับสมบูรณ์ 
4. พิมพ์หนังสือขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา เพ่ือเสนอ ผอ. สวท. ลงนาม 
5. จัดเตรียมเอกสารขอตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
6. ปรับสถานะ W : รอผลการตรวจสอบ (ในฐานข้อมูลหลัก) 
7. บันทึกการส่งออกตรวจสอบวุฒิ (ใน Google Sheet) 
8. ส่งเอกสารขอตรวจสอบคุณวุฒิไปยังสถาบันต่าง ๆ ทางไปรษณีย์ 
9. ติดตามผลการตรวจสอบวุฒิการศึกษา 
10. พิจารณาผลการตรวจสอบ 
11. บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลหลัก 
     การตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษาของนักเรียน นักศึกษาใหม่ มีประโยชน์ส าหรับเจ้าหน้าที่ 
ที่เกี่ยวข้องทุกฝ่าย ช่วยให้ทุกคนสามารถด าเนินการตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษาของนักเรียน
นักศึกษาได้อย่างถูกต้อง เป็นล าดับขั้นตอนและรวดเร็วยิ่งขึ้น เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถ
ปฏิบัติงานแทนกันได้ และปฎิบัติงานเป็นไปในทางเดียวกันและมาตรฐานเดียวกัน 
 

 

https://drive.google.com/file/d/1C73pe9NTLJu_p6qRGd2gMCxkSSUMPgIQ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1C73pe9NTLJu_p6qRGd2gMCxkSSUMPgIQ/view?usp=sharing
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