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กิจกรรมชุมชนนักปฏิบัติ
เรื่อง  เตรียมความพร้อมในการทำงาน ประจำปีงบประมาณ 2556
วันที่  30  ตุลาคม  2555
ณ  กลุ่มวิชาการ  ชั้น 5  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
คุณเอื้อ

ผศ.สุขจิตร
ตั้งเจริญ     
คุณอำนวย
นางจรรยา    
ยิ่งยวด

คุณประสาน
นายวิลาส   
วิถีไพร 
คุณกิจ

นางณิชกมล   
ยมนา


ผศ.สุขจิตร     
ตั้งเจริญ

คุณลิขิต

นางทัศนีย์    
ยมนา
กลุ่ม  รวมพลคนวิชาการ
ผู้เข้าร่วมกิจกรรมชุมชนนักปฏิบัติ
เรื่อง  เตรียมความพร้อมในการทำงาน ประจำปีงบประมาณ 2556

วันที่  30  ตุลาคม  2555

ณ  กลุ่มวิชาการ  ชั้น 5  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล
	สังกัด
	ลงนาม
	หมายเหตุ

	1
	ผศ.สุขจิตร   ตั้งเจริญ    
	งานวิชาการ
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	2
	นางรวินันท์   การะเกษ
	งานวิชาการ
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	3
	นางจรรยา    ยิ่งยวด
	งานวิชาการ
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	4
	นางณิชกมล   ยมนา
	งานวิชาการ
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	5
	นางทัศนีย์   วงศ์แตง

	งานวิชาการ
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	6
	นายวิลาส   วิถีไพร
	งานวิชาการ
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	7
	นายคุมพล   เอี่ยมในวงษ์
	งานวิชาการ
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บันทึกการเล่าเรื่อง  
เรื่อง  เตรียมความพร้อมในการทำงานสภาวิชาการ  ประจำปีงบประมาณ 2556

วันที่  30  ตุลาคม  2555

ณ  กลุ่มวิชาการ  ชั้น 5  สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
	ผู้เล่า
	รายละเอียดของเรื่อง
	สรุปความรู้ที่ได้

	นางณิชกมล   ยมนา     
ผศ.สุขจิตร   ตั้งเจริญ
นางทัศนีย์    วงศ์แตง
ผศ.สุขจิตร   ตั้งเจริญ


	     แจ้งที่ประชุมทราบ
1. จัดทำบันทึกขอวาระการประชุม+รวบรวมวาระการประชุม
2. จัดทำบันทึกกำหนดขอวันประชุมจากอธิการบดี
3. จัดทำวาระการประชุม  เรื่องพิจารณา  เรื่องเพื่อทราบ(จากหน่วยงานต่างๆ)
4. คุณสุขาวดี  จัดทำรายงานการประชุม
5. อธิการบดีแจ้งว่าให้กำหนดประชุมสภาวิชากรในวันพุธที่ 1  หรือ  2  ของเดือน  
      สอบถามเรื่องการจัดทำเล่มวาระการประชุมสภาวิชาการ
1. จดหมายข่าว  และเรื่องเพื่อทราบ  1 เล่ม
2. เรื่องเพื่อพิจารณา  1  เล่ม
3. เรื่องของกองประชาสัมพันธ์  จะต้องแยกอีก 1 เล่ม
แบ่งหน้าที่ให้ทุกคนรับผิดชอบ
1. เข้าเล่มเอกสารเพื่อทราบ  ให้เรียงตามตัวอักษร  คณะ  สำนัก  สถาบัน  มอบหน้าที่ให้  วิลาส  คุมพล
2. ทำหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ
3. ทำหนังสือยืมเงินทดรองจ่ายค่าเบี้ยประชุม  ค่าอาหารว่าง  และเงินยืมทดรองจ่าย
4. ทำหนังสือขอใช้ห้องประชุม
5. ทำหนังสือขอที่จอดรถสำหรับผู้ทรงคุณวุฒิที่มาประชุม
6. ทำหนังสือขอวาระการประชุม
7. ทำหนังสือเชิญผู้เกี่ยวข้องตามวาระการประชุมเข้าประชุม
มอบหน้าที่ให้   ณิชกมล

	ทราบหน้าที่ความรับผิดชอบในการทำงานสภาวิชาการ


	ผู้เล่า
	รายละเอียดของเรื่อง
	สรุปความรู้ที่ได้

	
	8. จัดทำรับรองรายงานการประชุมเบื้องต้น  แจ้งคณะกรรมการ  
9. แจ้งมติรับทราบการประชุม (วาระการประชุมที่ 5)
มอบหน้าที่ให้   ทัศนีย์
10. จัดทำวาระการประชุม
11. จดรายงานการประชุม
12. จัดทำรายงานการประชุม
13. เสนอรายงานการประชุม  อมทร.พ. ให้ความเห็นชอบ
14. แจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบ
มอบหน้าที่ให้   งานหลักสูตร
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๑.  เป้าหมายของการเข้าร่วมกิจกรรมครั้งนี้คืออะไร

ทุกคนในกลุ่มงานได้ทราบหน้าที่รับผิดชอบในการทำงานสภาวิชาการ
๒.  สิ่งที่บรรลุเป้าหมายคืออะไร  เพราะอะไร

 ทราบหน้าที่ในการทำงานสภาวิชาการ
๓.  สิ่งที่ไม่บรรลุเป้าหมายคืออะไร  เพราะอะไร
----------------------------------------
๔.  สิ่งที่เกินความคาดหวังคืออะไร
----------------------------------------
๕.  คิดจะกลับไปทำอะไรต่อ

----------------------------------------
********************************************
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การถอดบทเรียนการเรียนรู้ด้วยการวิเคราะห์หลังการปฏิบัติ


After  Action  Review  (AAR)
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