
 
 
 

  
 1.1  การขอรับบริการแนะแนวการศึกษา 
 กลุมงาน  / งานที่รับผิดชอบ :  กลุมวิชาการ  
       งานหลักสูตรและมาตรฐาน 
 ผูรับผดิชอบ      :   นายมนตรี    รัตนวิจิตร 
   :  นางจรรยา    ยิง่ยวด 

   หมายเลขโทรศัพท : 02-282-9009-15  ตอ 6307-6309 
งานที่ใหบริการ : 

- ใหบริการขอมลูแนะนํามหาวิทยาลัย และคณะตางๆ 
- ใหขอมูลเกีย่วกับการรับเขาศึกษาตามโครงการตางๆ 
- ใหขอมูลการรับนักศึกษากรณีพิเศษ (โควตา) 
- แนะแนวการศกึษาแกโรงเรียน วิทยาลัย สถาบันตางๆ  ที่ขอใหไปบรรยายแนะแนวการศึกษา

ที่เกี่ยวกับดานหลักสูตร  การจัดการเรียนการสอน 
 1.2  การขอรายละเอียดตางๆ  เก่ียวกับการสอบคัดเลือกเขาศึกษาตางๆ 

กลุมงาน  / งานที่รับผิดชอบ :  กลุมทะเบียนและประมวลผล  
       งานรับเขาและทะเบียนประวตัิ 
 ผูรับผดิชอบ      :    นายพงศกร หิรัญโรจน  
   : นางสาวอุไรวรรณ   อ่ิมสุขวิริยะกุล 
    หมายเลขโทรศัพท :  02-282-9009-15  ตอ 6302-6304 

งานที่ใหบริการ : 
- สอบถามรายละเอียดและคณุสมบัติของผูมีสิทธิ์สมัครเขาเปนนักศกึษาและเอกสาร

ประกอบการรบัสมัคร 
- ขอแนะนําเกีย่วกับการรับสมัครและการสอบคัดเลือกเขาศึกษาทั้งประเภทกรณีพิเศษ (โควตา),

ดวยตนเอง และจากสวนกลาง (Admissions) 
- ติดตอ  สอบถาม แกไขปญหาเกี่ยวกับขอปฏิบัติ ขั้นตอนกําหนดการ และเอกสารที่เกีย่วของ

กับการสอบคัดเลือก หรือการคัดเลือกเขาศึกษาในมหาวทิยาลัยประเภทตางๆ 
- ใหคาํแนะนําในการรับเขาศกึษาในมหาวทิยาลัยทุกประเภท ทุกหลักสูตร 

 หมายเหตุ   
      ทั้งนี้รายละเอียดการรับสมคัรและการสอบคัดเลือกจะตองเปนไปตามระเบียบการสอบ
 คัดเลือกเขาศึกษาในแตละปการศึกษา 

1. การขอรับบริการกอนเขาศึกษา 



1.3   การรายงานตวัขึ้นทะเบียน และลงทะเบียนเรียนนักศึกษาใหม ระดับประกาศนียบตัรวิชาชีพชั้นสูง  
  ปริญญาตรีและบัณฑิตศึกษา 

กลุมงาน  / งานที่รับผิดชอบ :  กลุมทะเบียนและประมวลผล  
     งานรับเขาและทะเบียน 

 ผูรับผดิชอบ      :    นายพงศกร หิรัญโรจน 
    นางสาวอุไรวรรณ   อ่ิมสุขวิริยะกุล 

   หมายเลขโทรศัพท :  02-282-9009-15  ตอ 6302-6304 
งานที่ใหบริการ : 

- สอบถามรหัสประจําตัวนักศกึษาใหม 
- การรายงานตวัขึ้นทะเบยีนและลงทะเบียนเรียนนกัศึกษาใหม 
- สถิติจํานวนนกัศึกษาใหมทกุระดับทกุคณะ 
- ประวัติสวนตวันักศกึษาใหม 
- อัตราการเก็บเงินคาสนับสนุนการศึกษา คาบํารุงการศึกษา คาลงทะเบยีน และคาธรรมเนียม

ตางๆของการจัดการศึกษาของทุกคณะ 
หมายเหต ุ
      ทั้งนี้รายละเอียดคาใชจายในการศึกษาจะเปนไปตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลพระนคร  เร่ือง  อัตราการเก็บเงินคาสนับสนุนการศึกษา  คาบํารุงการศึกษา  คาลงทะเบียน  
และคาธรรมเนียมการศึกษาในการจัดการศึกษาแตละระดับ 

1.4   การขอโอนยายมาเปนนักศึกษามหาวิทยาลัย 
กลุมงาน  / งานที่รับผิดชอบ :  กลุมทะเบียนและประมวลผล 

งานรับเขาและทะเบียน 
 ผูรับผดิชอบ      :    นายพงศกร หิรัญโรจน  
    นางสาวอุไรวรรณ   อ่ิมสุขวิริยะกุล 

   หมายเลขโทรศัพท :  02-282-9009-15  ตอ 6302-6304  
งานที่ใหบริการ : 

- ตรวจสอบคุณสมบัติผูมีสิทธิที่จะโอนยายมาเปนนักศกึษาของมหาวิทยาลัย และเงื่อนไขการ
เทียบหนวยกิตและผลการเรียนเพื่อรับโอนยาย 

- การแสดงความจํานงขอโอนยายมาเปนนักศึกษาของมหาวิทยาลัยจะตองปฏิบัติ ดังนี ้
•    การติดตอการขอโอนยายมาเปนนักศกึษาของมหาวิทยาลัย และเงื่อนไขการเทียบหนวยกิต

และผลการเรียนเพื่อรับโอนยาย 
• ติดตอขอใหสถาบันการศึกษาเดิมจดัสงระเบียบผลการเรียนและรายละเอียดเนื้อหาวชิาที่

ไดเรียนไปแลวมายังสํานกัสงเสริมวิชาการและงานทะเบยีนโดยตรง 
• การรับโอนยายมามหาวิทยาลัยจะพจิารณารับโอนยายโดยความเห็นชอบของคณะที่จะรับ

โอนยาย 



 
 

 
     2.1  การขอโอนยายไปเปนนักศึกษาสถาบันการศึกษาอื่น 

กลุมงาน  / งานที่รับผิดชอบ :  กลุมทะเบียนและประมวลผล  
งานรับเขาและทะเบียน 

 ผูรับผดิชอบ      :    นายพงศกร หิรัญโรจน 
    นางสาวอุไรวรรณ   อ่ิมสุขวิริยะกุล 

   หมายเลขโทรศัพท :  02-282-9009-15  ตอ 6302-6304 
งานที่ใหบริการ : 

- ตรวจสอบคุณสมบัติของนักศึกษาที่ขอโอนยายไปเปนนกัศึกษาสถาบนัการศึกษาอืน่ 
- การแสดงความจํานงขอโอนยายไปเปนนกัศึกษาสถาบันการศึกษาอื่นจะตองปฏิบัติ  ดังนี ้

• จัดสงระเบยีบผลการเรียนและรายละเอียดเนื้อหาวิชาที่ไดศึกษาไปแลวให
สถาบันการศึกษาอื่นที่ขอโอนยายไปเปนนักศึกษา 

• การขอโอนยายไปเปนนักศกึษาสถาบันอืน่มหาวิทยาลัยจะพิจารณาตามความเหน็ชอบของ
คณะที่นกัศึกษาสังกัด 

• ยื่นใบคํารองแสดงความจํานงขอโอนยายไปเปนนักศกึษาสถาบันการศึกษายืน่ภายใน  30  
วัน กอนเปดภาคการศึกษาถดัไป 

• ติดตอขอใหสถาบันการศึกษาอื่นพิจารณารับการขอโอนยายเขาศึกษากอนเปดภาค
การศึกษา  30  วัน 

 2.2   การตรวจสอบวัน   เวลา  สถานที่เรียนและสถานที่สอบ 
กลุมงาน  / งานที่รับผิดชอบ    :    กลุมทะเบียนและประมวลผล  

งานประมวลผลและสารสนเทศ 
 ผูรับผดิชอบ      :    นายพงศกร  หิรัญโรจน 
    นางสาวละมัย       บุตรลพ 

   หมายเลขโทรศัพท :  02-282-9009-15 ตอ  6302-6304 
งานที่ใหบริการ : 

   การตรวจสอบวัน  เวลา   และสถานที่เรียน  นักศึกษาจะตรวจสอบไดจากขอมูลตารางสอนใน
 แตละภาคการศึกษา  บนระบบ  Internet ที่ 

•  กลุมทะเบียนและประมวลผล   สํานักสงสงเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 
• แผนกทะเบียน  ฝายวิชาการและวิจยัของคณะที่นกัศึกษาสังกัด 
 
 
 

2. การติดตอขอรับบรกิารขณะที่เปนนักศึกษา 



 2.3  การตรวจสอบปฏิทินการศกึษา 
กลุมงาน  / งานที่รับผิดชอบ    :    กลุมทะเบียนและประมวลผล  

งานประมวลผลและสารสนเทศ 
 ผูรับผดิชอบ      :    นายพงศกร  หิรัญโรจน 
    นางสาวละมัย       บุตรลพ 

   หมายเลขโทรศัพท :  02-282-9009-15  ตอ  6302-6304 
งานที่ใหบริการ : 
 ในกรณีที่นักศกึษามีความประสงคจะตรวจสอบกําหนดการ  เชน  วันเปด-ปดในแตละภาค

 การศึกษา   การลงทะเบียนและชําระเงิน  การเพิ่ม-ถอนรายวิชานักศึกษาสามารถตรวจสอบไดจาก 
• ขอมูลปฏิทินการศึกษา ประจาํปการศึกษา โดยสืบคนไดที ่ http://.regis.rmutp.ac.th  
• กลุมทะเบียนและประมวลผล   สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
• แผนกทะเบียน ฝายวิชาการและวจิัยของคณะทีน่ักศึกษาสังกัด 

2.4  การตรวจสอบการใชหลักสูตร 
กลุมงาน  / งานที่รับผิดชอบ    :    กลุมวิชาการ   

งานหลักสูตรและมาตรฐาน 
 ผูรับผดิชอบ      :    นายมนตรี   รัตนวิจิตร 
    นางจรรยา    ยิง่ยวด 

   หมายเลขโทรศัพท :  02-282-9009-15 ตอ 6307-6309 
งานที่ใหบริการ : 
   นักศึกษาหรือผูขอรับบริการอื่นที่ประสงคจะขอคําปรึกษาหรือขอมูลเกี่ยวกับการใช
หลักสูตร เชน การใชหลักสูตร  การขอเรียนวิชาทดแทนกนั  ฯลฯ  สามารถสอบถามไดจาก 

• อาจารยที่ปรึกษา 
• งานหลักสูตรและมาตรฐาน  สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 
• ฝายวิชาการและวิจยัของคณะทีน่ักศึกษาสังกัด 

2.5    การเทียบโอนผลการเรียนในระบบ 
กลุมงาน  / งานที่รับผิดชอบ    :    กลุมวิชาการ   

งานหลักสูตรและมาตรฐาน 
 ผูรับผดิชอบ      :    นายมนตรี   รัตนวิจิตร 
    นางจรรยา    ยิง่ยวด 

   หมายเลขโทรศัพท :  02-282-9009-15 ตอ 6307-6309 
งานที่ใหบริการ : 
 การเทียบโอนผลการเรียนจะมีดังนี ้

1. การเทียบโอนผลการเรียนจากมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
2. การเทียบโอนผลการเรียนจากสถาบันการศึกษาอื่น 
 



1. การเทียบโอนผลการเรียนมหาวิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
  ผูมีสิทธิขอเทียบโอนผลการเรียน คือ  นักศกึษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครที่พน
สภาพการเปนนักศึกษาเนื่องจากลาออก  หรือการถูกถอนสภาพการเปนนักศึกษา หรือมีผลการศึกษาไม
เปนไปตามเกณฑที่กําหนดไวตามขอบังคบัมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  วาดวยการศึกษา
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชพีช้ันสูง (ปวส.) หรือระดับปริญญาตรี หรือระดับบัณฑิตศึกษา และสอบคัดเลือก
หรือคัดเลือกกลับเขามาเปนนักศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครใหมได สามารถเทียบโอนผล
การเรียนในรายวิชาที่เคยศึกษาไวเดิมไมเกนิ 3 ป ไปเปนสวนหนึ่งของจํานวนหนวยกิตสะสมในหลักสูตรที่
สอบคัดเลือกหรือคัดเลือกกลับเขาศึกษาใหมไดตามขอกําหนดและเงือ่นไขของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลพระนคร 
  1.1    วิธีการและขั้นตอน   มีดังนี ้
   1.1.1  นักศึกษายื่นใบคํารองที่คณะที่สอบคัดเลือกหรือคดัเลือกกลับเขาศึกษาใหม โดยผาน
    ความเหน็ชอบจากอาจารยทีป่รึกษา 
   1.1.2 สงใบคํารองที่คณะที่สอบคัดเลือกหรือคัดเลือกกลับเขาศึกษาใหม ภายใน  2  สัปดาห
    แรกนับจากวนัเปดภาคการศึกษาปกตใินภาคการศึกษาแรกที่กลับเขาศึกษาเทานัน้ 
  1.2 เอกสารประกอบใบคํารอง 
   1.2.1 ใบแสดงผลการเรียน (Transcript)(ตัวจริง) จํานวน  1 ฉบบั  ฉบับไมสมบูรณที่เคย
    ศึกษาหรือพนสภาพการเปนนักศึกษาของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
    (ตัวจริง) จํานวน 1 ฉบับ 
   1.2.2 ประกาศมหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร เร่ือง การลาออกหรือการถูกถอน
    สภาพการเปนนักศึกษา หรือการพนสภาพเพราะผลการเรียน (ถามี) 
   1.2.3 ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมการเทียบโอนผลการเรียน (หากมีการจดัเก็บคาธรรมเนียม) 

  1.2.4 เมื่อไดรับการอนุมัติการเทียบโอนผลการเรยีนแลวนักศกึษาตองรีบดําเนินการขอเพิม่
   หรือถอนรายวชิาเปนกรณพีิเศษตอไป 

2   การเทียบโอนผลการเรียนจากสถาบันการศึกษาอื่น 
  ผูมีสิทธิขอเทียบโอนผลการเรียน คือ นักศึกษาจากสถาบันการศึกษาอื่น ที่สอบคัดเลือกหรือ
คัดเลือกเขาศึกษาในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครได โดยนําเนื้อหา (คําอธิบายรายวิชา) ของ
รายวิชาเดิมที่นักศึกษาเคยลงทะเบียนเรียน และสอบผานตามเกณฑของสถาบันการศึกษาเดิมไมเกิน 3 ป เพื่อ
ประกอบการพิจารณาเทียบโอนผลการเรียนโดยโอนหนวยกิต เปนสวนหนึ่งของจํานวนหนวยกิตสะสมใน
หลักสูตรที่นักศึกษาเขาศึกษาในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
  2.1  วิธีการและขั้นตอน  มี ดังนี้ 
   2.1.1  นักศึกษายื่นใบคํารองที่คณะที่สอบคัดเลือกหรือคัดเลือกกลับเขาศึกษาใหม โดยผาน
    ความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา 
   2.1.2  สงใบคํารองที่คณะที่สอบคัดเลือกหรือคัดเลือกกลับเขาศึกษาใหม ภายใน  2  สัปดาห 
    นับจากวันเปดภาคการศึกษาปกติในภาคการศึกษาแรกหรือตามประกาศของคณะแตละคณะ 



  2.2   เอกสารประกอบในคํารอง 
   2.2.1  สําเนาใบแสดงผลการเรียน(Transcript)  (ฉบับสมบูรณ)  จํานวน  1 ฉบับ 
   2.2.2  รายละเอียดเนื้อหา (คาํอธิบายรายวชิา) ของรายวชิาที่จะขอเทยีบโอนผลการเรียน 
   2.2.3  ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมการเทียบโอนผลการเรียน (หากมีการจดัเก็บคาธรรมเนียม) 
   2.2.4  เมื่อไดรับการอนุมัติการเทียบโอนผลการเรียนแลวนักศึกษาตองรับดําเนินการขอเพิ่ม
    ถอนรายวิชาเปนกรณีพเิศษตอไป 
  หมายเหต ุ
    ทั้งนี้การขอเทยีบโอนผลการเรียนจะตองเปนไปตามระเบยีบมหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราช
  มงคลพระนคร วาดวยการเทียบโอนผลการเรียน  พ.ศ.  2550 

2.6     การเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศยัเขาสูการศึกษาในระบบ 
กลุมงาน  / งานที่รับผิดชอบ    :     กลุมวิชาการ  

งานหลักสูตรและมาตรฐาน 
 ผูรับผดิชอบ      :    นายมนตรี   รัตนวิจิตร 
    นางจรรยา    ยิง่ยวด 

   หมายเลขโทรศัพท :  02-282-9009-15 ตอ 6307-6309 
งานที่ใหบริการ : 

   การเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบหรือการศึกษาตามอธัยาศัย  การฝกอาชีพ  
หรือจากประสบการณการทํางานที่ผานมา ตองไมเกินระยะเวลา 3  ป ยอยหลังโดยนบัจากวนัยืน่คํารอง
ขอเทียบโอนผลการเรียน 

 วิธีการและขั้นตอน  มีดังนี ้
1. นักศึกษายืน่ใบคํารองผานอาจารยที่ปรึกษา 
2. แลวนําใบคํารองยื่นตอแผนกทะเบยีน  ฝายวิชาการและวิจัยของคณะ ภายในระยะเวลาที่

กําหนด 
   สําหรับบางรายวิชาที่บางคณะมีประกาศฯของคณะ  ใหนกัศึกษายื่นแสดงหลักฐาน
 เกี่ยวของเพิ่มเติม  โดยตองนาํไปยื่นที่คณะ / สาขาวิชาผูรับผิดชอบรายวชิานั้น ๆ กอนนําใบคํา
 รองไปดําเนินการที่แผนกทะเบียน ฝายวิชาการและวิจัยของคณะที่นกัศึกษาสังกัด 
3. ชําระคาธรรมเนียมการเทยีบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบฯ ตามประกาศฯของ

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร (หากมกีารจดัเก็บคาธรรมเนียม) 
4. รายวิชาที่มีการสอบขอเขียนใหนกัศึกษาตรวจสอบวัน-เวลา สถานที่สอบไดตามประกาศของ

คณะที่นกัศึกษาสังกัด 
5. เมื่อไดรับอนุมตัิการเทียบโอนผลการเรียนแลวนกัศึกษาตองรีบดําเนินการขอเพิ่ม-ถอนรายวิชา

เปนกรณพีิเศษตอไป 
 
 



  หมายเหต ุ
   ทั้งนี้การขอเทยีบโอนผลการเรียนฯ ดังกลาวจะตองเปนไปตามระเบียบมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร วาดวยการเทียบโอนผลการเรียน พ.ศ. 2550 

2.7  การตรวจสอบหลักฐานและรายวิชาเพื่อออกหนังสือรับรอง 
 กลุมงาน  / งานที่รับผิดชอบ    :    กลุมทะเบียนและประมวลผล 
      งานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 
 ผูรับผดิชอบ      :    นายพงศกร     หิรัญโรจน 
     นางภัครัตน     เชื้อคเชนทร 

   หมายเลขโทรศัพท :  02-282-9009-15  ตอ  6302-6304 
งานที่ใหบริการ : 

  นักศึกษาหรือผูสําเร็จการศึกษาที่ประสงคใหตรวจสอบรายวิชาตามหลักสูตรและ Transcript 
เพื่อออกหนังสือรับรองที่จะนําไปเทยีบรายวิชาในสถาบันอื่นๆ หรือนําไปประกอบการศึกษาตอ
ตางประเทศสามารถติดตอขอรับบริการไดโดยปฏิบัติตามขั้นตอน ดังนี้  

• เขียนใบคํารองขอหนังสือรับรองผานความเห็นชอบของอาจารยที่ปรึกษา และคณบดี
ของคณะที่นกัศึกษาสังกัด 

• ชําระคาธรรมเนียมการออกหนังสือรับรองที่กองคลัง  สํานักงาอธิการบดี มหาวทิยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

• นําใบคํารองยืน่ที่สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบยีน พรอมแนบรายละเอียด
หลักสูตรรายวชิาตาม Transcript เพื่อการตรวจสอบและรบัรองตอไป  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



2.8    การลงทะเบียนเรียน 
กลุมงาน  / งานที่รับผิดชอบ    :    กลุมทะเบียนและประมวลผล 
    งานรับเขาและทะเบียน 

 ผูรับผดิชอบ      :    นายพงศกร        หิรัญโรจน 
    นางสาวละมัย    บุตรลพ 

   หมายเลขโทรศัพท :  02-282-9009-15  ตอ  6302-6304 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหต ุ      การลงทะเบียนจะสม 
 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาใหม 

เริ่ม 

ศึกษารายละเอยีดการลงทะเบียนเรียน 

รายงานตัวและพิมพใบรายงานตัวทาง 
Internet  

ตรวจสอบรหสั-ช่ือ-สกุล กรอกลงใบ
รายงานตัว 

กรอกรายละเอยีดในแบบฟอรม ของ
ธนาคาร 

รายงานตัวรับเอกสารลงทะเบียนเรียน 

ชําระเงินคาขึน้-ลงทะเบียนรายวิชา 

คืนเอกสารในสวนที่เปนของทางราชการ
ใหกับเจาหนาที่  สสท 

-   ศึกษารายละเอยีดแนบทายประกาศผูผานการสอบ
 คัดเลือกเขาศึกษาตอ 
 

-   ดําเนินการผานระบบ Internet 
 

-   ดําเนินการวันรายงานตัวข้ึน- ลงทะเบียนเรยีน                  
 ณ  สถานที่ที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
 

-   ดําเนินการในวันรายงานตัวข้ึน-ลงทะเบียนเรียนกับ
 เจาหนาที่ธนาคาร ณ  สถานที่ที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
 

-   ดําเนินการรายงานตัวข้ึน- ลงทะเบียนเรียน กับ
 เจาหนาที่สํานกัสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน         
 ณ  สถานที่ที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

-   ดําเนินการชําระคาขึ้น- ลงทะเบียนเรยีน กับเจาหนาที่
 ธนาคาร  ณ   สถานที่ที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
 

-   ดําเนินการคืนเอกสารทางราชการกับเจาหนาที่สํานักสงเสริม
 วิชาการและงานทะเบยีน  ณ   สถานที่ที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
 



หมายเหต ุ การลงทะเบียนจะสมบูรณกต็อเมื่อไดชําระคาขึ้น-ลงทะเบียนเรียนและคืนเอกสารหลักฐาน
  ตอมหาวิทยาลัยเรียบรอยแลว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ นักศึกษาที่ประสงคจะขอรับใบเสร็จรับเงินฉบับสมบูรณ เพื่อใชเปนหลักฐานในการเบิกเงิน
  คาธรรมเนียมการศึกษา ใหนําใบแจงผลการลงทะเบียน / ใบ Bill Payment ของธนาคารไป
  ขอรับใบเสร็จได ณ กองคลัง สํานักอธิการบดี 
 
 
 
 
 
 
 

ข้ึนตอนการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาปจจุบัน 

เร่ิม 

พบอาจารยที่ปรึกษา 

ลงทะเบียนผานระบบ Internet 

ตรวจสอบผลการลงทะเบียนและ
คาใชจายในการศึกษา 

พิมพใบแจงผลการลงทะเบียนและ
ไปชําระเงินทีธ่นาคาร 

-   ขอคําปรึกษาเรื่องการลงทะเบียนเรียน 

-   ดําเนนิการผานระบบ Internet 

-   ตามกําหนดเวลาของปฏิทินการศึกษา 

-  ชําระคาลงทะเบียนเรียน / คาบํารุงการศึกษา / คาธรรมเนียม      
  การศึกษา ณ ธนาคารที่มหาวิทยาลัยกําหนด 



2.9 การลงทะเบียนเรียนหลังกําหนด    (หลังระยะเวลาลงทะเบียน) 
กลุมงาน  / งานที่รับผิดชอบ    :    กลุมทะเบียนและประมวลผล 

งานประมวลผลและสารสนเทศ 
 ผูรับผดิชอบ      :    นายพงศกร        หิรัญโรจน 
    นางสาวละมัย    บุตรลพ 

   หมายเลขโทรศัพท :  02-282-9009-15  ตอ  6302-6304 
 การเตรียมการ 

- ใหนกัศึกษานาํใบแจงผลการลงทะเบียนทีพ่ิมพจากระบบ  Internet  เขาพบอาจารยทีป่รึกษา
เพื่อขอความเห็นชอบรายวชิาที่จะลงทะเบียน 

- ไปชําระเงินคาลงทะเบียนเรียนพรอมคาปรับการลงทะเบยีนเรียนลาชา ณ แผนกการเงนิของ
คณะที่นกัศึกษาสังกัด 

- ยื่นเอกสารหลกัฐานการลงทะเบียนลาชาพรอมสําเนาใบเสร็จรับเงินที่แผนกทะเบยีนของคณะ
ที่นักศึกษาสังกัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


