
การตรวจสอบผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี 
 

  ในการดําเนินงานเกีย่วกับการตรวจสอบผูสําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี  ของ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  ผูปฏิบัติงานจําเปนตองศกึษาและปฏิบัติตามขอบังคับ  กฎ 
ระเบียบ  หลักเกณฑ  ประกาศ  ซ่ึงทางมหาวิทยาลัยฯ  ไดกําหนดไวเปนแนวทางเพื่อทราบและถือปฏิบัต ิ

ทั้งในสวนของนักศึกษา และในสวนของบุคลากรผูปฏิบัติงาน  ดังนี้คอื 
 
 1   การแจงขอสําเร็จการศึกษา 
  นักศึกษาที่คาดวาจะสําเร็จการศึกษาในแตละภาคการศึกษา  ตองยื่นคํารองขอสําเร็จ
การศึกษาตอสํานักสงเสริมวชิาการและงานทะเบยีน  ทกุภาคการศกึษาที่นักศึกษาคาดวาจะสําเร็จ
การศึกษา  ภายในสามสิบนบัตั้งแตเปดภาคการศึกษา ในภาคการศกึษาปกติ    และ สอบสัปดาหนบัตั้งแต 
เปดภาคการศึกษา ในภาคการศึกษาฤดูรอน 
 
 2    คุณสมบัตขิองผูขอสําเร็จการศึกษา   
  นักศึกษาที่ขอสําเร็จการศึกษา  จะตองลงทะเบียนรายวชิาในภาคการศึกษาที่ขอสําเร็จ
การศึกษาครบตามหลักสูตร และขอกําหนดของสาขาวิชานั้น ๆ  เพื่อเสนอชื่อในการพิจารณาและอนุมัติ
ผูสําเร็จการศึกษา 
 
 3  คุณสมบัติของผูสําเร็จการศึกษา    
  3.1  ตองศึกษารายวิชาใหครบตามหลักสูตร  และขอกําหนดของสาขาวชิานั้น ๆ 

  3.2  ตองมีหนวยกิตสะสมไมต่ํากวาทีใ่นหลักสูตรกําหนดไว  
  3.3  ตองเปนผูที่มีคุณสมบัติเหมาะสมกับการเปนบัณฑิต และไมมีหนี้สินผูกพันตอ 

มหาวิทยาลัยฯ  
  3.4  นักศึกษาที่ศึกษารายวิชาครบตามหลักสูตร  ตองขอขึ้นทะเบยีนบณัฑิตโดยยืน่ 

คํารองขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต ตอสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบยีน  พรอมชําระเงินคาขึ้นทะเบียน 

บัณฑิต  ทั้งนีต้องดําเนินการตามขั้นตอนการดําเนนิงานของมหาวิทยาลัยฯ 
 
 4   การเสนอรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา 
  งานตรวจสอบและรับผลการศึกษา   สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน นําขอมูล
นักศึกษาที่ขอสําเร็จการศึกษา  ที่ผานคุณสมบัติของผูสําเร็จการศึกษา (ตามขอ 3) เขาสูระบบงานทะเบียน 
ในการออกรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา  ในแตละภาคการศึกษา เพื่อนําเสนอสภาวิชาการในการพจิารณา
ผูสําเร็จการศึกษา  และเสนอสภามหาวิทยาลัยในการอนุมตัิผูสําเร็จการศึกษา   ซ่ึงแตละปการศึกษาจะ 



 

 

9

อนุมัติผูสําเร็จการศึกษา 3  ภาคการศึกษา คอื ภาคการศึกษาที่  1   ภาคการศึกษาที่ 2   และภาคการศึกษา
ฤดูรอน 
 

5 การใหปริญญาเกียรตินิยม    
 เมื่อส้ินภาคการศึกษาหนึง่ ๆ มหาวิทยาลัย  จะเสนอชื่อผูมสิีทธิ์ไดรับปริญญา ตาม

หลักสูตรและขอกําหนดของสาขาวิชาตาง ๆ  โดยผูสําเร็จการศึกษาทีไ่ดรับการเสนอชื่อเพื่อรับปริญญา
เกียรตินยิม  ดังรายละเอียดตอไปนี ้

 จํานวนหนวยกิตที่ตองลงทะเบียนเรียน 
นักศึกษาหลักสูตร 4 ป  ตองลงทะเบียนเรียนไมต่ํากวา  120 หนวยกิต 
นักศึกษาหลักสูตร 5 ป ตองลงทะเบียนเรียนไมต่ํากวา  150 หนวยกิต 
นักศึกษาหลักสูตร 2-3 ป ตองลงทะเบียนเรียนไมต่ํากวา 72  หนวยกิต 

และตองไมมีรายวิชาที่ไดรับคาระดับคะแนนขั้นไมพอใจ หรือ มจ  (U)  หรือ ต่ํากวาระดับขั้นพอใช หรือ 
ค  (C) 

 คาระดับคะแนนที่ไดรับ 
คาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไมต่ํากวา  3.75  ไดรับเสนอชือ่เพื่อรับปริญญาเกียรตินยิมอันดับ  1 
คาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไมต่ํากวา  3.50 ไดรับเสนอชื่อเพื่อรับปริญญาเกียรตินยิมอนัดับ  2 

และการเสนอชื่อเพื่อรับปริญญาเกียรตินยิม  ใหมหาวิทยาลัยฯ  นําเสนอตอสภามหาวิทยาลัย พรอมกับ
การเสนอขออนุมัติปริญญาประจําภาคการศึกษานั้น ๆ 
 

6   นายกสภามหาวิทยาลัยลงนามประกาศผูสําเร็จการศึกษา 
  งานตรวจสอบและรับผลการศึกษา   สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน นํารายชือ่
ผูสําเร็จการศึกษาที่ผานการพจิารณาจากสภาวิชาการ  และอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย ในแตละภาคการศึกษา 
จัดทําประกาศรายชื่อผูสําเร็จการศึกษานําเสนออธิการบดี เพื่อลงนามหนังสือเสนอนายกสภามหาวิทยาลัย
เพื่อลงนามประกาศฯ และสาํนักสงเสริมวชิาการและงานทะเบยีนทําการจัดสงประกาศผูสําเร็จการศึกษา
แจงคณะตอไป  

 
7   การไดรับพจิารณาอนุมัติเหรียญเกียรตินิยม    
 มหาวิทยาลัยฯ  จัดใหมีเหรียญเกียรตินยิมแกผูสําเร็จการศึกษาที่มีผลการเรียนดีเดนทั้ง  3  

ภาคการศึกษา  โดยแยกแตละคณะ และเสนอรายชื่อปการศึกษาละ  1  คร้ัง เมื่อส้ินภาคการศึกษาฤดรูอน  
โดยเสนออธิการบดี   นําเสนอตอสภามหาวิทยาลัย  อนุมตัิพรอมกับการเสนอรายชื่อผูสําเร็จ

การศึกษาในภาคการศึกษาฤดูรอน  ในปนัน้ ๆ  ซ่ึงการพจิารณาผูไดรับเหรียญเกยีรตนิิยมมีรายละเอียด
ตอไปนี้คือ 



 

 

10

เกียรตินยิมเหรียญทอง 
เปนผูสําเร็จการศึกษาที่ไดรับปริญญาเกียรตินิยมอันดับ  1 ที่มีคาระดับคะแนนเฉลี่ยสูงสุด ในคณะ 
 เกียรตินยิมเหรียญเงิน 
เปนผูสําเร็จการศึกษาที่ไดรับปริญญาเกียรตินิยมอันดับ 1  ที่มีคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมเปนที่ 2ในคณะ 
เปนผูสําเร็จการศึกษาที่ไดปริญญาเกียรตินยิมอันดับ 2   แตเปนผูที่มีคาระดับคะแนนเฉลี่ยสูงสุดในคณะ 
 
 8     การเสนอรายชื่อเพื่อรับปริญญา 
  สภามหาวิทยาลัย อนุมัติปริญญาผูสําเร็จการศึกษา   ในแตละภาคการศกึษาดังตอไปนี ้
ภาคการศึกษาที่ 1 อนุมัติปริญญาผูสําเร็จการศึกษา และ อนุมัติปริญญาเกียรตินยิม (หากม)ี 
ภาคการศึกษาที่ 2  อนุมัติปริญญาผูสําเร็จการศึกษา และ อนุมัติปริญญาเกียรตินยิม   
ภาการศึกษาฤดูรอน อนุมัติปริญญาผูสําเร็จการศึกษา   อนุมัติปริญญาเกียรตินยิม  และอนุมัตผูิที่ 
   ไดรับเหรียญเกียรตินยิม 
เมื่อสภามหาวทิยาลัยไดอนุมตัิผูสําเร็จการศึกษาในปการศกึษานัน้ ๆ  แลว สํานักสงเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน นํารายชื่อผูสําเร็จการศึกษาทั้งหมดจัดทําสูจิบัตร  และรายชื่อบัณฑิตเพื่อเขาพิธีพระราชทาน
ปริญญาบัตร  
 


