
บันทกึการเล่าเร่ือง   
เร่ือง  เตรียมความพร้อมในการทาํงานสภาวชิาการ  ประจาํปีงบประมาณ 2556 

วนัที ่ 30  ตุลาคม  2555 
ณ  กลุ่มวชิาการ  ช้ัน 5  สํานักส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน 

 

ผู้เล่า รายละเอยีดของเร่ือง สรุปความรู้ทีไ่ด้ 
นางณิชกมล   ยมนา      
 
 
 
 
 
 
 
 
ผศ.สุขจิตร   ตั้งเจริญ 
นางทศันีย ์   วงศแ์ตง 
 
 
ผศ.สุขจิตร   ตั้งเจริญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     แจ้งทีป่ระชุมทราบ 
1. จัดทําบันทึกขอวาระการประชุม+รวบรวมวาระการ

ประชุม 
2. จดัทาํบนัทึกกาํหนดขอวนัประชุมจากอธิการบดี 
3. จดัทาํวาระการประชุม  เร่ืองพิจารณา  เร่ืองเพ่ือทราบ

(จากหน่วยงานต่างๆ) 
4. คุณสุขาวดี  จดัทาํรายงานการประชุม 
5. อธิการบดีแจง้วา่ใหก้าํหนดประชุมสภาวิชากรในวนัพุธท่ี 
1  หรือ  2  ของเดือน   

      สอบถามเร่ืองการจดัทาํเล่มวาระการประชุมสภาวิชาการ 
1. จดหมายข่าว  และเร่ืองเพ่ือทราบ  1 เล่ม 
2. เร่ืองเพ่ือพิจารณา  1  เล่ม 
3. เร่ืองของกองประชาสมัพนัธ์  จะตอ้งแยกอีก 1 เล่ม 
แบ่งหน้าทีใ่ห้ทุกคนรับผดิชอบ 
1. เขา้เล่มเอกสารเพื่อทราบ  ให้เรียงตามตวัอกัษร  คณะ  

สาํนกั  สถาบนั  มอบหน้าทีใ่ห้  วิลาส  คมุพล 
2. ทาํหนงัสือเชิญประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 
3. ทาํหนงัสือยมืเงินทดรองจ่ายค่าเบ้ียประชุม  ค่าอาหารว่าง  

และเงินยมืทดรองจ่าย 
4. ทาํหนงัสือขอใชห้อ้งประชุม 
5. ทาํหนงัสือขอท่ีจอดรถสาํหรับผูท้รงคุณวฒิุท่ีมาประชุม 
6. ทาํหนงัสือขอวาระการประชุม 
7. ทาํหนงัสือเชิญผูเ้ก่ียวขอ้งตามวาระการประชุมเขา้ประชุม 
มอบหน้าทีใ่ห้   ณชิกมล 

 

ทราบหนา้ท่ีความรับผดิชอบใน
การทาํงานสภาวิชาการ 
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ผู้เล่า รายละเอยีดของเร่ือง สรุปความรู้ทีไ่ด้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. จัดทํา รับรองรายงานการประ ชุม เ บ้ืองต้น   แจ้ง
คณะกรรมการ   

9. แจง้มติรับทราบการประชุม (วาระการประชุมท่ี 5) 
มอบหน้าทีใ่ห้   ทศันีย์ 
10. จดัทาํวาระการประชุม 
11. จดรายงานการประชุม 
12. จดัทาํรายงานการประชุม 
13. เสนอรายงานการประชุม  อมทร.พ. ใหค้วามเห็นชอบ 
14. แจง้ผูเ้ก่ียวขอ้งทราบ 
มอบหน้าทีใ่ห้   งานหลกัสูตร 
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๑.  เป้าหมายของการเข้าร่วมกจิกรรมคร้ังนีค้อือะไร 
 ทุกคนในกลุ่มงานไดท้ราบหนา้ท่ีรับผดิชอบในการทาํงานสภาวิชาการ 
๒.  ส่ิงทีบ่รรลุเป้าหมายคอือะไร  เพราะอะไร 
  ทราบหนา้ท่ีในการทาํงานสภาวิชาการ 
๓.  ส่ิงทีไ่ม่บรรลุเป้าหมายคอือะไร  เพราะอะไร 

---------------------------------------- 
๔.  ส่ิงทีเ่กนิความคาดหวงัคอือะไร 

---------------------------------------- 
๕.  คดิจะกลบัไปทาํอะไรต่อ 

 ---------------------------------------- 
 

******************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การถอดบทเรียนการเรียนรู้ด้วยการวเิคราะห์หลงัการปฏิบัต ิ
After  Action  Review  (AAR) 
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