
ข้อปฏิบัติการรายงานตัวขึ้นทะเบียน ส าหรับนักศึกษาใหม่  
หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต สาขาวิชาชีพครู 

ประจ าปีการศึกษา 2563  (เพิ่มเติม) ดังนี ้

1. ผู้ที่ไดร้ับการคดัเลือกทุกคนให้บันทึกข้อมูลรายงานตัวผ่านเว็บ ในวนัที่ 30 มิถุนายน 2563                                      
และ พิมพ์ใบรายงานตัว พร้อมพิมพ์ใบแจ้งหนี้  เพื่อน าไปช าระเงินได้ที่ ธนาคารกรุงเทพ หรือเคานเ์ตอร์เซอร์วสิ                  
ทุกสาขา  พร้อมเก็บส าเนาใบเสรจ็ที่ได้ช าระเงินแล้วไว้เป็นหลักฐาน เป็นเงินท้ังสิ้น 14,250 บาท                               
(ได้รับส่วนลดค่าลงทะเบียนเรียนแบบเหมาจ่าย จากยอด 15,000 บาท จากสถานการณ์โควดิ 15% เฉพาะเทอมที่ 1/2563) 

2. ยื่นเอกสารและหลักฐานรายงานตวัข้ึนทะเบียนและลงทะเบยีนเป็นนักศึกษา พร้อมเซ็นรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ      
ส่งทางไปรษณีย์ ไม่เกินวันที่ 1 กรกฎาคม 2563  โดยมีเอกสารที่ตอ้งส่งดังนี ้

 

1.  ใบรายงานตัวผ่านระบบทะเบยีนออนไลน์  (ผ่าน web) ขนาด A 4  จ านวน 1 แผ่น 
2.  แบบฟอร์มท าบัตรนักศึกษา     ขนาด A 4  จ านวน 1 แผ่น 
3.  ส าเนาใบลงทะเบียนช าระเงินผ่านธนาคารหรือ  ขนาด A 4  จ านวน 1 แผ่น 

     เคาน์เตอร์เซอร์วสิ 
4.  ส าเนาบัตรประชาชน(เฉพาะดา้นหน้า)   ขนาด A 4  จ านวน 2 ฉบับ 
5.  ส าเนาทะเบียนบ้าน     ขนาด A 4 จ านวน 2 ฉบับ 
6.  ส าเนาใบปรญิญาบตัร ป.ตร ี    ขนาด A 4 จ านวน 2 ฉบับ 
7.  ส าเนาใบรับรองคุณวุฒิทางการศึกษา ป.ตร ี  ขนาด A 4 จ านวน 2 ฉบับ 
8.  ส าเนาใบแสดงผลการศึกษา ป.ตร ี   ขนาด A 4 จ านวน 2 ฉบับ 
9.  รูปถ่ายสี ชุดสูท ตรามหาวิทยาลัย   ขนาด 1 ½ นิ้ว จ านวน 3 รูป  

 
 

                                          ตัวอย่างใบลงทะเบียน  
       ตัวอย่างใบรายงานตัวขึ้นทะเบียน           เพ่ือช าระเงินผ่านธนาคาร  

              หรือเคาน์เตอร์เซอร์วิส 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
   
 

                      
 

 
 
 

ส าห 

ตัวอย่างรูปถ่าย 
ตรามหาวิทยาลัย 

สามารถถ่ายได้ที่ร้านถ่ายรูป   
ด้านหน้ามหาวิทยาลัยฯ 
(เทเวศร์)  

       
 

  
 
 
 
 
 

 

ที่อยู่ส าหรับส่งไปรษณีย์  :   
งานทะเบียน  คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

 399  ถนนสามเสน  แขวงวชิรพยาบาล  เขตดุสิต  กรุงเทพฯ  
 10300   



 

ขั้นตอนการรายงานตัวผ่านระบบรับสมัครนักศึกษา 
ในหน้าประกาศรายชื่อและรหสันักศึกษา  

สามารถค้นหารายชื่อได้โดย กดปุม่ Ctrl + F จะได้หน้าต่างการค้นหาดังรูป 
(หน้าต่างการค้นหา Google Chrome)  

 
 

(หน้าต่างการค้นหา Microsoft Edge) 

 

 

 



 

 
 

(หน้าต่างการค้นหา Firefox) 

 
  



คลิกที่รหัสนักศึกษาของตนเองและท าการเข้าสู่ระบบในข้ันตอนตอ่ไป โดยทีร่หัสผ่านเริ่มต้นในการ

เข้าสู่ระบบจะเป็น รหัสประชาชน ทุกคน



 

• เข้าสู่หน้าเว็บระบบทะเบียนนักศึกษา( http://reg.rmutp.ac.th ) เพื่อน ารหัสนักศึกษาที่ได้มา 
เข้าสู่ระบบเพื่อรายงานตัวผ่านระบบ รหัสผ่านการเข้าสู่ระบบเริม่ต้น จะเป็น รหัสประชาชน ทุกคน 

 
 
• หลังจากท าการเข้าสูร่ะบบแล้ว ให้ทุกคนท าการคีย์ประวัติต่างๆใหค้รบถ้วน 
หากข้อมูลใด ไมม่ี ใหท้ าการ “  -  “ แทน 

 
 

รหัสนักศึกษา 
รหัสประชาชน 



 

 

หากกรอกข้อมูลส่วนใดขาดหายไป หรือ ไม่สมบูรณ์  
ระบบจะท าการแจ้งข้อผิดพลาดไว้ ดังรูป 

 
 
หลังจากกรอกข้อมลูเรยีบร้อยแล้วให้คลิกท่ี ปุม่บันทึก ดังรูป 

 



 

•  ให้ท าการพิมพ์ ใบรายงานตัวผ่านระบบ และ ใบลงทะเบียน โดยการคลิกที่ “ระเบียนประวัติ” 

 
 

•  คลิกที่ “ใบรายงานตัวเพื่อเข้าศึกษา” ดังรปู 

 
 
 
 
 
 



 

และท าการพิมพ์ใบรายงานตัว เพื่อน ามาประกอบการรายงานตัว 

 
*** หมายเหตุ *** 
ใบรายงานตัว(ใบประวัติ) เป็นใบประกอบการรายงานตัว เท่านั้น  

ไม่ได้เป็นใบช าระค่าลงทะเบียน 

  



ขั้นตอนการพิมพ์ใบช าระเงินเต็มจ านวน พร้อมส่วนลด 15% 
1. นักศึกษาสามารถเข้าพิมพ์ใบช าระเงินได้จากเมน ู“พิมพ์ใบแจ้งช าระเงิน” ได้ดังรูป 
 

 
 
2. นักศึกษาจะเข้ามาที่หน้า “ภาระค่าใช้จ่าย/ทุนการศึกษา” ในส่วนล่างของหน้า นักศึกษาจะพบกับ “ใบแจ้งช าระเงินค่าเทอม
เต็มจ านวน” 
 

 
  



ขั้นตอนการผ่อนผันช าระค่าเทอม 4 งวด ได้รับส่วนลด 10% 
1. ในหน้า “ภาระค่าใช้จ่าย/ทุนการศึกษา” นักศึกษาสามารถคลิกท่ี “ยื่นค าร้องขอผ่อนผันค่าเทอม” ที่ด้านล่างของหน้าเว็บไซต์ 
 

 
 

2. นักศึกษาจะเข้ามาที่หน้า “ระบบค าร้องออนไลน์” ให้นักศึกษาเลือกชนิดค าขอเป็น “ขอผ่อนผันช าระค่าเทอม 4 งวด” 
จากนั้นให้นักศึกษากรอกข้อมูลเบอร์โทรศัพท์และ E-mail แล้วจึงกดปุ่ม “ส่งค าร้อง” 
 

 
 

3. ระบบจะให้นักศึกษาตรวจสอบข้อมูลค าร้อง หากข้อมูลถูกต้องแล้ว ให้นักศึกษากดปุ่ม “ยืนยันส่งค าร้อง” 
 

 
 

  



4. ระบบจะแจ้งว่า “ส่งค าร้องเรียบร้อยแล้ว” 
 

 
 

5. นักศึกษาสามารถดูผลการยื่นค าร้องได้ที่เมนู “ติดตามผลค าร้อง” 
 

 
 

6. นักศึกษาจะพบค าร้องและสถานะค าร้องที่นักศึกษาได้ยื่นไว้ 
 

 
 

  



7. เมื่อนักศึกษายื่นค าร้องขอผ่อนช าระผันค่าเทอมเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษารอประมาณ 1 ชั่วโมง แล้วให้นักศึกษาเข้าเมนู 
“ภาระค่าใช้จ่าย/ทุนการศึกษา” อีกครั้ง เพื่อเข้าไปพิมพ์ใบแจ้งช าระเงินค่าเทอมผ่อนผัน 
 

 
 
8. นักศึกษาจะพบใบแจ้งช าระเงินผ่อนผันค่าเทอม แต่ละงวด โดยนักศึกษาจะพิมพ์ใบแจ้งช าระเงินผ่อนผันค่าเทอมได้ตามวันที่
ก าหนด 
 

 



ตัวอยาง 

รูปภาพ หรือ PDF ไฟลท่ีใชงานสำหรับการรายงานตัวผานระบบออนไลน 

นักศึกษาใหมสามารถ ถายรูปเอกสาร หรือ สแกนเอกสาร และแนบรูปภาพหรือ PDFไฟล 

สงอีเมลหรอืไปรษณียตามท่ีไดกำหนดไว โดยรูปภาพหรือ PDF ไฟล ในแตละรูป 

ใบรายงานตัวนักศึกษาใหม (ปริ้นหรอืดาวโหลดไดหลังจากกรอกขอมูลรายงานตัวแลว) 



 

ตัวอยางรูปสำเนาทะเบียนบาน พรอมเซ็นสำเนาถูกตอง 

 

 

 



สำเนาการชำระเงินผานธนาคารหรือเคาเตอรเซอรวิส 

ใหนักศึกษาเลือกการชำระเงินคาลงทะเบียนอยางใดอยางหน่ึงเทาน้ัน 

ตัวอยางรูปสำเนาใบชำระเงินคาลงทะเบียนผานเคาเตอรเซอรวิส พรอมเซ็นสำเนาถูกตอง 

 



ตัวอยางรูปสำเนาการชำระเงินผาน ธนาคารกรุงเทพ หรือ ธนชาต 

พรอมเซ็นสำเนาถูกตอง 

 

  



 

ตัวอยางสำเนาใบแสดงผลการศึกษา หรือ ใบ ปพ.1 พรอมเซ็นสำเนาถูกตอง 

 

  


