
ขั้นตอนการเพิ่ม ลด เปลี่ยนกลุ่มรายวิชาผ่านเว็บไซต์ระบบบริการการศึกษา 
 
1. นักศึกษาเข้าสู่ระบบบริการการศึกษา (https://reg.rmutp.ac.th/) โดยเมื่อเข้าสู่เว็บไซต์ระบบบริการการศึกษาแล้ว ให้
นักศึกษาคลิกท่ีเมนู “เข้าสู่ระบบ” 

 
 

2. เมื่อคลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” แล้ว ให้นักศึกษาใส่รหัสประจ าตัวและรหัสผ่าน ดังนี้ 
 - รหัสประจ าตัว ใส่ รหัสประจ าตัวนักศึกษา โดยมีขีดหน้าหลักสุดท้ายด้วย 
 - รหัสผ่าน ใส่ เลขบัตรประจ าตัวประชาชนของนักศึกษา 
 เมื่อกรอกรหัสประจ าตัวและรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 
 

  

https://reg.rmutp.ac.th/


3. เมื่อเข้าสู่ระบบบริการการศึกษาแล้ว ให้คลิกที่เมนู “ลงทะเบียนเพ่ิมลด” ทางด้านซ้ายมือ 
 

 
 

4. เมื่อเข้าสู่หน้าเว็บไซต์ลงทะเบียนเพ่ิมลด ระบบจะแสดงรายวิชาที่นักศึกษาได้ลงทะเบียนไว้ 
 

 
 

  



ขั้นตอนการเปลี่ยนกลุ่มรายวิชา 
 
5. ในรายวิชาที่นักศึกษาสามารถ “เปลี่ยนกลุ่ม” ได้ ในคอลัมภ์ “เปลี่ยนกลุ่ม” นักศึกษาจะสามารถเลือก “กลุ่มเรียน” หรือ 
Section ที่นักศึกษาสามารถที่จะเปลี่ยนกลุ่มได้ โดยให้นักศึกษาเลือกกลุ่มเรียนที่นักศึกษาต้องการ 
 

 
 

6. เมื่อนักศึกษาเลือกกลุ่มเรียนแล้ว จะปรากฎรายวิชาที่นักศึกษาเปลี่ยนกลุ่มในตาราง “รายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน” โดยจะ
แสดงข้อความ “เปลี่ยนกลุ่ม” ในช่องรหัสวิชา 
 

 
 

  



ขั้นตอนการลดรายวิชา 
 
7. หากนักศึกษาต้องการลดรายวิชา ให้นักศึกษาคลิกที่รูปในคอลัมภ์ “ถอน” 
 

 
 

8. เมื่คลิกที่รูป “ถอน” รายวิชาแล้ว ระบบจะแสดงรายวิชาที่นักศึกษาต้องการลดรายวิชาในตาราง “รายวิชาที่ต้องการ
ลงทะเบียน” โดยจะแสดงข้อความ “ลดวิชา” ในช่องรหัสวิชา 
 

 
 

  



ขั้นตอนการเพิ่มรายวิชา 
 
9. หากนักศึกษาต้องการเพ่ิมรายวิชา ให้นักศึกษาคลิกท่ีเมนู “ค้นหารายวิชา” ทางด้านซ้ายมือ 
 

 
 

10. เมื่อเข้าสู่หน้าเว็บไซต์ “ค้นหารายวิชา” จะปรากฏกล่องข้อความ เพื่อให้นักศึกษาด าเนินการค้นหารายวิชาที่นักศึกษา
ต้องการเพิ่มรายวิชา โดยในช่องแรกเป็นการค้นหาด้วย “รหัสวิชา” ช่องที่ 2 เป็นการค้นหาด้วย “ชื่อรายวิชา” เมื่อนักศึกษาใส่
ค าค้นหาที่ต้องการเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “ค้นหา” 
 

 
 

  



11. เมื่อกดปุ่ม “ค้นหา” แล้ว หากค้นหารายวิชาพบ หน้าเว็บไซต์จะปรากฏผลการค้นหา โดยจะแสดงรายละเอียดข้อมูลของ
รายวิชาที่นักศึกษาได้ด าเนินการค้นหา หากนักศึกษาต้องการลงทะเบียนเรียนรายวิชาใด ให้นักศึกษาคลิกที่ “รหัสวิชา” ที่อยู่
ด้านหน้า “ชื่อรายวิชา” 
 

 
 

12. หลังจากคลิกที่ “รหัสวิชา” แล้ว ถ้าหากเป็นรายวิชาที่นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนได้ นักศึกษาจะสามารถคลิกท่ีค าว่า 
“เลือก” ได้ เพ่ือท าการเลือกรายวิชาที่จะลงทะเบียน แต่หากเป็นรายวิชาที่ไม่ได้ส ารองที่นั่งให้นักศึกษา นักศึกษาไม่สามารถ
ลงทะเบียนได้ นักศึกษาจะไม่สามารถคลิกที่ค าว่า “เลือก” ได้ 
 

 
 

  



13. เมื่อนักศึกษาคลิก “เลือก” รายวิชาที่จะลงทะเบียนแล้ว รายวิชาจะปรากฏเพ่ิมในหน้าเว็บไซต์ “รายวิชาที่ต้องการ
ลงทะเบียน” โดยจะแสดงข้อความ “เพ่ิมวิชา” ในช่องรหัสวิชา หากนักศึกษาต้องการเพ่ิมรายวิชา ให้ท าข้อ 9 - 12 อีกครั้ง 
 

 
 

14. เมื่อนักศึกษาตรวจสอบรายวิชาที่ต้องการเพ่ิม ลด เปลี่ยนกลุ่มรายวิชาแล้ว ให้นักศึกษาคลิกที่ “ยืนยันการลงทะเบียน” 
ทางด้านซ้ายมือ 
 

 
 

  



15. เมื่อคลิกท่ี “ยืนยันการลงทะเบียน” ทางด้านซ้ายมือแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอยืนยันการลงทะเบียน ให้นักศึกษาตรวจสอบ
รายวิชาที่นักศึกษาต้องการเพ่ิม ลด เปลี่ยนกลุ่มอีกครั้ง หากรายวิชาครบถ้วนแล้ว ให้นักศึกษาคลิกท่ีปุ่ม “ยืนยันการ
ลงทะเบียน” เพ่ือยืนยันการเพ่ิม ลด เปลี่ยนกลุ่มของนักศึกษา 
 

 
 

16. หลังจากท่ีนักศึกษายืนยันการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งว่า “ระบบท าการส าเร็จ” นักศึกษาสามารถตรวจสอบ
ผลการลงทะเบียนและพิมพ์ใบช าระเงินค่าลงทะเบียนได้ โดยให้นักศึกษาคลิกท่ีปุ่ม “ผลลงทะเบียน” 
 

 
 

  



ขั้นตอนการพิมพ์ใบแจ้งช าระเงินค่าธรรมเนียมเพิ่ม ลด เปลี่ยนกลุ่ม 
 
17. เมื่อคลิกท่ี “ผลลงทะเบียน” แล้ว จะเข้าสู่หน้าจอผลลงทะเบียน นักศึกษาจะพบกับประวัติการเพ่ิม ลด เปลี่ยนกลุ่มของ
นักศึกษา หากนักศึกษาต้องการพิมพ์ใบช าระเงิน ให้นักศึกษาคลิกที่ “พิมพ์ใบแจ้งช าระเงิน” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการพิมพ์ใบช าระ
เงินค่าลงทะเบียนเรียน 
 

 
 

18. หลังจากคลิกที่ “พิมพ์ใบช าระเงิน” แล้ว ระบบจะแสดงภาระค่าใช้จ่ายของนักศึกษา โดยนักศึกษาสามารถพิมพ์ใบแจ้งช าระ
เงินค่าลงทะเบียนได้ตามวันที่ก าหนด 
 

 
 

  



19. ตัวอย่างใบแจ้งช าระเงิน 
 

 
 


