
ขัน้ตอนการจดัทาํหลกัสูตร 

1. คณะขออนุมัติมหาวิทยาลัยผ่านสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนในการเปิด-ปิด หรือปรับปรุงหลักสูตร 
2. สาขาวิชา/คณะ ดําเนินการเตรียมหลักสูตร 
 2.1 แต่งตั้งคณะกรรมการการจัดทําหลักสตูร 
 2.2 ศึกษาความต้องการของผู้ใช้บัณฑติและผู้เรียน 
 2.3 วิพากษ์หลักสตูร 
 2.4 จดัทําร่างหลักสตูร 
 2.5 เสนอคณะกรรมการบริหารคณะ 
 2.6 เสนอคณะกรรมการประจําคณะ 
 2.7 จดัทํารูปเล่มเสนอสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 1 เลม่ พร้อมรายงานวิพากษ์หลักสตูร 
3. กลุ่มวชิาการ สํานักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียนตรวจสอบร่างหลักสตูรก่อนเสนอคณะกรรมการตรวจร่าง 
    หลักสูตร 
4. กลุ่มวิชาการ สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนประสานงานคณะส่งร่างหลักสูตรที่แก้ไขแล้ว จํานวน  ๑๗  เล่ม  
   ให้คณะกรรมการตรวจร่างหลักสูตร 
5. สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเสนอหลักสตูรที่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมตรวจร่างหลักสูตร 
    เข้าที่ประชมุสภาวิชาการ จํานวน 35 ชดุ 
6. เสนอหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการสภาวิชาการเข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย จํานวน  40 ชุด 
    (ถ้าเป็นหลักสูตรใหม่ ให้กลุ่มวิชาการ สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน แจ้งกองบริหารงานบุคคล       
    ทราบเพื่อดําเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้อง) 
7. แจ้งมติประชุมสภาวิชาการและมติประชุมสภามหาวิทยาลัยให้คณะทราบ เพ่ือดําเนินการจัดส่งรายละเอียด 
    หลักสูตรให้สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (จํานวน 10 เล่ม) พร้อมแบบสรุป มคอ.02 (ป.ตรี),    
    มคอ.04 (ป.โท), มคอ.๐๖ (ป.เอก) และแผ่นบันทึกข้อมูล 1 แผ่น เพ่ือเสนอสํานักงานคณะกรรมการ          
    การอุดมศึกษาให้ความเห็นชอบต่อไป 
8. เมื่อหลักสูตรผ่านการเห็นชอบจากสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาแล้ว มหาวิทยาลัยจะไดร้ับเล่ม 
    หลักสูตรคืน จํานวน 1 เล่ม 
9. กลุ่มวชิาการ สํานักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน เสนอสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัยทราบ และแจ้ง 
    คณะเพ่ือดาํเนินการต่อไป 


