
ขั้นตอนการขอแจ้งส าเร็จการศึกษาของนักศึกษา ระดับ ปวช. 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ระบบทะเบียนนักศึกษาออนไลน์(http://reg.rmutp.ac.th/) ไปที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” 

 

2. กรอกรหัสประจ าตัวนักศึกษาและรหัสผ่าน แล้วคลิก “เข้าสู่ระบบ” 

 

 

 

 

http://reg.rmutp.ac.th/


3. หากนักศึกษาลงทะเบียนเรียนครบหลักสูตรแล้ว เมื่อเข้าสู่ระบบทะเบียนนักศึกษาออนไลน์ จะพบเมนู “แจ้งส าเร็จ
การศึกษา” อยู่ด้านล่างเมนู “ตรวจสอบจบ” ให้คลิกท่ีเมนู “แจ้งส าเร็จการศึกษา” 

 

4. เมื่อเข้าสู่หน้าแจ้งส าเร็จการศึกษาแล้ว จะพบข้อมูลการศึกษาของนักศึกษาและข้อมูลสถานที่ติดต่อ ให้นักศึกษากรอกข้อมูล
สถานที่ติดต่อท่ีเป็นปัจจุบันให้ครบทุกช่อง เมื่อกรอกข้อมูลครบทุกช่องแล้วจึงกดปุ่ม “แจ้งส าเร็จ” 

 

 

 



5. ระบบจะแสดงกล่องข้อความแจ้งว่า “ท ารายการแล้ว” ให้นักศึกษากดปุ่ม “ตกลง” 

 

6. จากนั้นจะปรากฎเมนู “พิมพ์แบบขอแจ้งส าเร็จและข้ึนทะเบียนบัณฑิต” ขึ้นทางด้านบนของหน้าเว็บไซต์ ให้นักศึกษาคลิกท่ี
เมนู “พิมพ์แบบขอแจ้งส าเร็จและข้ึนทะเบียนบัณฑิต” เพ่ือพิมพ์แบบขอส าเร็จการศึกษา 

 

 

 

 



 

7. หลังจากคลิกที่เมนู “พิมพ์แบบขอแจ้งส าเร็จและข้ึนทะเบียนบัณฑิต” แล้ว จะปรากฎหน้าเอกสาร “แบบขอส าเร็จ
การศึกษาและขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต” ขึ้น ให้นักศึกษาตรวจสอบข้อมูลของนักศึกษาในแบบขอส าเร็จฯและให้นักศึกษาสั่งพิมพ์
โดยคลิกที่รูปเครื่องพิมพ์ทางด้านขวาบน 

 

8. เมื่อพิมพ์แบบขอส าเร็จฯออกมาแล้ว ให้นักศึกษาลงช่ือของนักศึกษาในช่องที่ระบุ และน าไปให้อาจารย์ท่ีปรึกษาและ
หัวหน้าสาขาวิชาลงชื่อในช่องท่ีก าหนด จากนั้นนักศึกษาจึงน าแบบขอส าเร็จฯนี้ไปช าระเงินค่าธรรมเนียมขอส าเร็จการศึกษา
ที่งานการเงินคณะและน าส่งแบบขอส าเร็จฯที่งานทะเบียนคณะภายในระยะเวลาที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษา ข้อ 7.1 

 



9. หากนักศึกษาแจ้งส าเร็จการศึกษาผ่านเว็บไซต์แล้ว นักศึกษาสามารถเข้ามาพิมพ์ใบแจ้งส าเร็จได้ใหม่ โดยจะมีเมนู “พิมพ์ใบ
แจ้งยอดการช าระเงินค่าแจ้งส าเร็จ” ปรากฎขึ้นด้านล่างของเมนู “แจ้งส าเร็จการศึกษา” 

 

**หมายเหตุ** 

- หากนักศึกษาแจ้งส าเร็จการศึกษาแล้ว แต่ไม่ส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้น ค าขอแจ้งส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษา
นั้นจะถือเป็นโมฆะ นักศึกษาจะต้องแจ้งส าเร็จการศึกษาใหม่ในภาคการศึกษาถัดไปที่นักศึกษาคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา  

- ค่าธรรมเนียมขอแจ้งส าเร็จการศึกษาจะช าระเพียงครั้งเดียว หากนักศึกษาช าระค่าธรรมเนียมขอแจ้งส าเร็จแล้ว เมื่อมีการขอ
แจ้งส าเร็จการศึกษาภาคการศึกษาถัดไป นักศึกษาไม่ต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมขอแจ้งส าเร็จแล้ว 

- การขอแจ้งส าเร็จการศึกษาจะเปิดให้นักศึกษาขอแจ้งส าเร็จการศึกษาภายใน 30 วันหลังจากเปิดภาคการศึกษาปกติหรือ 15 
วันหลังจากเปิดภาคการศึกษาฤดูร้อน นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนและคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา ให้นักศึกษาด าเนินการขอแจ้ง
ส าเร็จการศึกษาภายใน 30 วันหลังจากเปิดภาคการศึกษาปกติหรือ 15 วันหลังจากเปิดภาคการศึกษาฤดูร้อน 

 

 

  



ขั้นตอนการตรวจสอบเงื่อนไขการแจ้งส าเร็จของนักศึกษา ระดับ ปวช. 

1. หากนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนครบหลักสูตรแล้ว แต่ไม่พบปุ่ม “แจ้งส าเร็จการศึกษา” ให้นักศึกษาเข้าไปตรวจสอบจ านวน
หน่วยกิตข้ันต่ าของหลักสูตรและหน่วยกิตท่ีลงทะเบียนของนักศึกษาท่ีเมนู “ตรวจสอบจบ” 

 

2. ให้นักศึกษาตรวจสอบหน่วยกิตท่ีลงทะเบียนของนักศึกษาจะต้องมากกว่าหรือเท่ากับหน่วยกิตหลักสูตร นักศึกษาจึงจะแจ้ง
ส าเร็จการศึกษาได ้หากเง่ือนไขถูกต้องแล้ว แต่ไม่พบปุ่ม “แจ้งส าเร็จการศึกษา” ให้นักศึกษาติดต่องานทะเบียนคณะ 

 

 


