
ระบบกลไก การจัดทําหลกัสูตร 

1. มหาวิทยาลัยรวมกับคณะ กําหนดแผนการเปด/พัฒนา หลักสูตร 

- แผนการดําเนินงานมหาวิทยาลัยฯ พ.ศ. .............. (สวท.รวบรวม) 
2. ติดตามใหมีการดําเนินงานจัดทํารางหลักสูตร กอนถึงปท่ีจะเปดรับนักศึกษา อยางนอย 1 ป 

- สวท. ทําหนังสือแจงเตือนใหดําเนินการตามแผน 

3. คณะกรรมการ (คณะ) ดําเนินงานหลักสูตรตามขั้นตอนการจัดทําหลักสูตร (ตามขั้นตอนการ
จัดทําหลักสูตร สวท.เอกสารแนบ –สวท 01) 
3.1  สํารวจความตองการของผูใชบัณฑิต ตลาดแรงงาน และใหสอดคลองตามความกาวหนา 

ทางวิชาการ (คณะดําเนินการ) 
3.2  แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงานหลักสูตร (คณะดําเนินการ) 
3.3  ประชุม ดําเนินการจัดทํา (ราง) รายละเอียด มคอ. 2 (คณะดําเนินการ) 
3.4  ประชุมกรรมการวิพากษหลักสูตร  (คณะดําเนินการ) 
3.5  เสนอคณะกรรมการประจําคณะพิจารณา (คณะดําเนินการ) 
3.6  เสนอคณะกรรมการตรวจรางหลักสูตรของมหาวิทยาลัยฯ 

-  ดําเนินการเสนออธิการบดี เพื่อลงนามคําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการตรวจราง
หลักสูตร (สวท. ดําเนินการ) 

-  ทําหนังสือใหคณะดําเนินการจัดเตรียมเอกสารรางหลักสูตรเพื่อใหคณะกรรมการ
พิจารณา (สวท. ดําเนินการ) 

-  ดําเนินการนัดหมายคณะกรรมการตรวจรางหลักสูตรและคณะกรรมการจัดทํา
หลักสูตร (สวท. ดําเนินการ) 

-  ทําหนังสือเชิญประชุม คณะกรรมการตรวจรางหลักสูตรและคณะกรรมการจัดทํา
หลักสูตร ตามวันและเวลาท่ีนัดหมาย (สวท. ดําเนินการ) 

-  ดําเนินการประชุม (สวท. ดําเนินการ) 
-  ดําเนินการปรับแกตามขอเสนอแนะกรรมการตรวจรางหลักสูตร (คณะดําเนินการ) 

3.7  เสนอหลักสูตรเขาท่ีประชุมสภาวิชาการ เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบหลักสูตร 

-  คณะทําหนังสือถึง สวท. เสนอหลักสูตรเขาท่ีประชุมสภาวิชาการเพื่อพิจารณาให
ความเห็นชอบ พรอมจัดเตรียมเอกสารหลักสูตร จํานวน 35 เลม 

-  สวท. ทําหนังสือเสนอหลักสูตรเขาท่ีประชุมสภาวิชาการเพื่อพิจารณาใหความ
เห็นชอบ 

-  สวท. ทําหนังสือมติท่ีประชุมสภาวิชาการ แจงคณะ  
-  คณะ ดําเนินการปรับแกตามมติท่ีประชุม 

 
 
 

สํานักสงเสรมิวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

 



3.8  เสนอหลักสูตรเขาท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ 

-  คณะทําหนังสือถึง สวท. เสนอหลักสูตรเขาท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย เพื่อ
พิจารณาใหความเห็นชอบ พรอมจัดเตรียมเอกสารหลักสูตร จํานวน 40 เลม 

-  สวท. ทําหนังสือเสนอหลักสูตรเขาท่ีประชุมสภาสภามหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณา
ใหความเห็นชอบ 

-  สวท. ทําหนังสือมติท่ีประชุมสภาสภามหาวิทยาลัย แจงคณะ  
-  คณะ ดําเนินการปรับแกตามมติท่ีประชุม 

3.9  เสนอหลักสูตรเพื่อให สกอ. รับทราบ (ภายใน 30 วัน หลังจากท่ีสภามหาวิทยาลัย ให
ความเห็นชอบ) 
-  คณะทําหนังสือถึง สวท. ขอนําหลักสูตรเพื่อให สกอ.รับทราบ พรอมจัดเตรียม

เอกสารหลักสูตร จํานวน 10 เลม แบบรายงานขอมูลหลักสูตร (มคอ.02-06)  
จํานวน 1 ชุด พรอมแผนบันทึกขอมูลหลักสูตรและแบบรายงานขอมูลหลักสูตร 

-  สวท. ทําหนังสือนําสงหลักสูตรเพื่อให สกอ. รับทราบ จํานวน 4 เลม แบบ
รายงานขอมูลหลักสูตร (มคอ.02-06)  จํานวน 1 ชุด พรอมแผนบันทึกขอมูล
หลักสูตรและแบบรายงานขอมูลหลักสูตร 

-  เมื่อ สกอ. รับทราบการใหความเห็นชอบหลักสูตรเรียบรอยแลว สวท. ดําเนินการ 
ทําหนังสือ แจงการรับทราบหลักสูตรพรอมสําเนาหนังสือรับทราบ และหนาปก
เลมหลักสูตรท่ี สกอ. ประทับตราวัน เดือน ป ท่ีรับทราบ ดังกลาวใหคณะ 

 
 
 

  


