
ขั้นตอนการสร้าง Class ใน Google Classroom ส าหรับอาจารย์ผู้สอน 
 
1. ให้อาจารย์เปิดเว็บไซต์ Google (https://www.google.co.th/) หากอาจารย์ Login Google ไว้แล้ว ให้ไปที่ข้อ 2 
 1.1 ให้อาจารย์ Login เข้า Google ด้วย RMUTP Passport ของอาจารย์ โดยคลิกท่ีปุ่ม “Sign in” หรือ  
 “เข้าสู่ระบบ” 

 
 

 1.2 ให้อาจารย์กรอก Email @rmutp.ac.th ของอาจารย์ เมื่อกรอก Email เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “Next” หรือ 
 “ถัดไป” 

 
  
  

https://www.google.co.th/


 
 

 1.4  หากรหัสผ่านถูกต้อง เว็บไซต์จะกลับมาที่หน้า Google อีกครั้ง และปุ่ม “Sign in” ทางด้านขวาบนจะเปลี่ยนเป็น
 วงกลมที่มีตัวอักษรตัวแรกของชื่อภาษาอังกฤษของอาจารย์ แสดงว่าอาจารย์ Login เข้า Google เรียบร้อยแล้ว 

 
 
 
  

 1.3 ให้อาจารย์กรอกรหัสผ่านส าหรับ Email @rmutp.ac.th ของอาจารย์ โดยจะเปน็ “เลขบัตรประชาชน” 
ของ อาจารย์ เมื่อกรอกรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “Next” หรือ “ถัดไป” 



2. ใหอ้าจารย์คลิกที่ปุ่มสี่เหลี่ยม 9 อัน เพื่อเปิดหน้าจอแอพพลิเคชั่นของ Google ขึ้นมา 

 
  
 ให้อาจารย์คลิกท่ีแอพพลิเคชั่น “Classroom” หรือ “ชั้นเรียน” ดังรูป 

 
 
 *หากอาจารย์ไม่พบแอพพลิเคชั่น “Classroom” หรือ “ชั้นเรียน” ให้อาจารย์ค้นหาใน Google ด้วยค าว่า “Google 
Classroom” จากนั้นให้คลิกที่ผลการค้นหาดังรูป 

 
  



3. เมื่อเข้ามาใน Google Classroom ให้อาจารย์คลิกท่ีเครื่องหมาย “+” ทางด้านขวาบน 

 
 

4. จากนั้นคลิกที่ “Create Class” หรือ “สร้างชั้นเรียน” 

 
 

5. เมื่ออาจารย์คลิก “สร้างชั้นเรียน” แล้ว จะปรากฏหน้าจอให้อาจารย์กรอกข้อมูลชั้นเรียนที่อาจารย์ต้องการสร้าง โดยมี
ส่วนประกอบดังนี้ 
 - Class name คือ ชื่อของชั้นเรียน จะแสดงข้อมูลให้เห็นในหน้า Google Classroom ชัดเจนที่สุด ให้อาจารย์กรอก
รหัสวิชา ชื่อวิชา (ถ้าไม่กรอกข้อมูลช่องนี้ จะไม่สามารถสร้างชั้นเรียนได้) 
 - Section คือ รายละเอียดของชั้นเรียน จะแสดงข้อมูลรองจาก Class name ในหน้า Google Classroom  
อาจารย์อาจจะกรอกวัน เวลาเรียน กลุ่มเรียน เพ่ือแสดงรายละเอียดเพ่ิมเติมให้นักศึกษาทราบ 
 - Subject คือ เนื้อหาของชั้นเรียน จะไม่แสดงข้อมูลในหน้า Google Classroom แต่จะแสดงอยู่ในชั้นเรียน 
 - Room  คือ ห้องเรียน จะไม่แสดงข้อมูลในหน้า Google Classroom แต่จะแสดงอยู่ในชั้นเรียน 



 
 

 เมื่อกรอกข้อมูลชั้นเรียนเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ “สร้าง” หรือ “Create” 

 
 

6. หากอาจารย์กรอกข้อมูลชั้นเรียนครบถ้วน ระบบจะเข้ามาสู้หน้าของชั้นเรียนที่อาจารย์ได้สร้างขึ้นมา โดยในส่วนบนของรูป
แบนเนอร์ จะแสดง Class name, Section และตามมาด้วย Class code ตามท่ีลูกศรได้ชี้ไว้ ให้อาจารย์น า Class code นี้ไป
ใส่ในระบบบริการการศึกษา โดยอาจารย์สามารถขยาย Class code ให้เห็นได้ชัดเจนขึ้นได้ โดยการคลิกท่ีรูปกรอบสี่เหลี่ยมที่อยู่
ด้านหลัง Class code 

 
  
  



 เมื่อคลิกขยาย Class code แล้ว จะได้ดังนี้ 

 
 

7. หากอาจารย์ต้องการกลับไปที่หน้าเว็บไซต์ Google Classroom ของอาจารย์ ให้อาจารย์คลิกท่ีเส้นแนวนอน 3 เส้นทาง
ด้านซ้ายบน  

 
 

8. ให้อาจารย์คลิกที่ “Classes” หรือ “ชั้นเรียน” 

 
 

  



9. อาจารย์จะกลับมาสู่หน้าเว็บไซต์ Google Classroom ของอาจารย์ โดยอาจารย์จะพบกับรายวิชาที่อาจารย์ไดส้ร้างชั้นเรียน
เรียบร้อยแล้ว หากอาจารย์ต้องการสร้างชั้นเรียนของรายวิชาอ่ืน ให้อาจารย์ท าข้ันตอนที่ 3-5 อีกครั้ง 

 



ขั้นตอนการบันทึก Class Code ส าหรับอาจารย์ผู้สอน 
 
1. ให้อาจารย์เข้าสู่ระบบบริการการศึกษา (http://reg.rmutp.ac.th/) ในสิทธิ์ของอาจารย์ เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว  
ให้คลิกท่ีเมนู “ภาระการสอน” 

 
 
2. จากนั้นให้คลิกที่เมนู “บันทึกเกรด” 

 
 
  

http://reg.rmutp.ac.th/


3. เมื่อเข้าสู่หน้าบันทึกเกรด อาจารย์จะพบกับรายวิชาที่อาจารย์ท าการสอนในแต่ละปีการศึกษา โดยอาจารย์สามารถคลิกเลือก
ปีการศึกษาได้ทางด้านบน ในแต่ละรายวิชา แต่ละกลุ่มที่อาจารย์สอน จะมีปุ่ม “แก้ไข Class Code” เมื่ออาจารย์ต้องการ
บันทึกหรือแก้ไข Class Code ของรายวิชาหรือกลุ่ม ให้อาจารย์กดปุ่ม “แก้ไข Class Code” 

 
 
4. หลังจากอาจารย์กดปุ่ม “แก้ไข Class Code” แล้ว ทางด้านบนสุดของหน้าบันทึกเกรด จะปรากฏรหัสวิชา ชื่อวิชา กลุ่มเรียน 
และกล่องข้อความ ให้อาจารย์กรอก Class Code ที่ได้จาก Google Classroom จากนั้นให้กดปุ่ม “บันทึก” 

 
 
  



5. หลังจากบันทึก Class Code เรียบร้อยแล้ว ในบรรทัด Class Code ของรายวิชา จะปรากฏ Class Code ที่อาจารย์ได้
บันทึกไว้ โดยอาจารย์สามารถคลิกท่ี Class Code เพ่ือเปิดแอพพลิเคชั่น Google Classroom ได้ 

 


