
ข้ันตอนการจัดทําหลักสตูร 

1. คณะขออนมุัติมหาวิทยาลัยผ่านสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนในการเปิด-ปิด หรอืปรับปรงุหลักสูตร 
2. สาขาวิชา/คณะ ดําเนินการเตรียมหลักสูตร 
 2.1 แต่งตั้งคณะกรรมการการจัดทําหลักสตูร 
 2.2 ศึกษาความตอ้งการของผู้ใช้บัณฑิตและผู้เรียน 
 2.3 วิพากษ์หลกัสูตร 
 2.4 จัดทําร่างหลักสตูร 
 2.5 เสนอคณะกรรมการบริหารคณะ 
 2.6 เสนอคณะกรรมการประจําคณะ 
 2.7 จัดทํารูปเล่มเสนอสํานักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 1 เลม่ พร้อมรายงานวิพากษ์หลักสตูร 
3. กลุ่มวชิาการ สํานักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียนตรวจสอบร่างหลักสตูรก่อนเสนอคณะกรรมการตรวจร่าง

หลักสตูร 
4. กลุ่มวชิาการ สํานักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียนประสานงานคณะ ส่งร่างหลักสตูรทีแ่ก้ไขแล้วจํานวน 12 

เล่ม ให้คณะกรรมการตรวจรา่งหลักสูตร 
5. สํานักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียนเสนอหลักสตูรที่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมตรวจร่างหลักสตูร 

เข้าที่ประชุมสภาวิชาการ จํานวน 35 ชดุ 
6. เสนอหลักสตูรท่ีได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการสภาวิชาการเข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย จํานวน 40 

ชุด (ถ้าเป็นหลักสูตรใหม ่ให้กลุ่มวิชาการ สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน แจ้งกองบริหารงานบุคคล
ทราบเพื่อดําเนินการในส่วนที่เก่ียวข้อง) 

7. แจ้งมติประชุมสภาวิชาการและมติประชุมสภามหาวิทยาลัยให้คณะทราบ เพ่ือดําเนินการจัดส่งรายละเอียด
หลักสตูรให้สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (จํานวน 10 เล่ม) พรอ้มแบบสรุป มคอ.02 (ป.ตรี) หรือ 
มคอ.04 (ป.โท) และแผ่นบันทึกข้อมูล 1 แผ่น เพ่ือเสนอสาํนักงานคณะกรรมการการอดุมศึกษาให้ความ
เห็นชอบตอ่ไป 

8. เมือ่หลักสูตรผ่านการเห็นชอบจากสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาแล้ว มหาวิทยาลัยจะไดร้ับเล่ม
หลักสตูรคืน จาํนวน 1 เล่ม 

9. กลุ่มวชิาการ สํานักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน เสนอสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัยทราบ และแจ้ง
คณะเพ่ือดําเนินการตอ่ไป 


