
 

 

 
แนวปฏิบตัิการพัฒนาหรอืปรับปรุงหลักสูตร 

 
ขั้นตอนการดําเนินการ  
 

 1.  อาจารย์ประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร จัดประชุมเพ่ือพิจารณาการพัฒนาหรือ
ปรับปรุงหลักสูตร และประชุมเพ่ือพิจารณาปรับปรุงหลักสูตรให้เหมาะสม 
 

 2.  อาจารย์ประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เสนอหลักสูตรปรับปรุงต่อสํานักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน เพ่ือเสนอคณะกรรมการการตรวจสอบร่างหลักสูตร ดังเอกสารต่อไปน้ี   
     2.1 บันทึกข้อความเรียนผู้อํานวยการสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เรื่อง “เสนอร่างหลักสูตร
[…….] สาขาวิชา[……..]” 
   2.2  เอกสารเล่มหลักสูตร จํานวน 17 เล่ม   
              2.3  รายงานการวิพากษ์หลักสูตร จํานวน 1 ฉบับ 
   

 3.  สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนจัดประชุมตรวจร่างหลักสูตร และประสานงานกับอาจารย์
ประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตรดําเนินการแก้ไขตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการตราวจร่าง
หลักสูตร เพ่ือเตรียมนําเสนอต่อสภาวิชาการ และสภามหาวิทยาลัย ตามลําดับ  
 

          4.  สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน แจ้งมติการประชุมสภาวิชาการ สภามหาวิทยาลัยให้คณะ       
ที่เก่ียวข้องทราบ และคณะดําเนินการจัดส่งหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบจากสภามหาวิทยาลัย เพ่ือเสนอ สกอ.
พิจารณารับทราบ ดังเอกสารต่อไปน้ี 
              4.1 บันทึกข้อความเรียนผู้อํานวยการสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เรื่อง “ขอส่งหลักสูตร
หลักสูตร[…….] สาขาวิชา[……..]” 
  4.2  เอกสารเล่มหลักสูตร จํานวน 10 เล่ม  
             4.3 แบบรายงานข้อมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรระดับปริญญาตรี (มคอ.02) หรือ ระดับ
ปริญญาโท (มคอ.04) หรือ ระดับปริญญาเอก (มคอ.06)  
             4.4  แผน่บันทกึข้อมูลหลักสูตรและแบบรายงานข้อมูล มคอ.02 หรือ มคอ.04 หรือ มคอ.06 (File Word)  
จํานวน 1 แผน่ 
 

          5.  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาได้พิจารณารับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตรปรับปรุง 
และส่งหลักสูตรคืนมหาวิทยาลัย จํานวน 1 เล่ม 
 

         6. สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เสนอสภาวิชาการ สภามหาวิทยาลัย และคณะทราบ 
    
  
 
 
 
 

 
 



 

 

        
      ขั้นตอนการเสนอหลักสูตรปรับปรุง 
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อาจารย์ประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหาร
หลักสูตรจดัประชุมเพื่อพิจารณาการปรับปรงุหลักสูตร 

คณะกรรมการตรวจร่างหลักสูตร 
 

สภามหาวิทยาลัย 

 สภาวิชาการ 
 

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

                        มหาวิทยาลัย 

    สภาวิชาการ สภามหาวิทยาลัย และคณะทราบ 

หลักสูตรที่ผ่านการพจิารณาจากคณะกรรมการคณะ 
 


