
 

 

แนวปฏิบตัิการเสนอหลักสูตรปรับปรงุเล็กน้อย (สมอ.08) 
 
 หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย หมายถึง หลักสูตรที่ปรับปรุงในระดับรายวิชา เช่น การเปลี่ยนช่ือรายวิชา  
การเปล่ียนรหัสวิชา การเพ่ิมรายวิชาเลือก และการเปลี่ยนคําอธิบายรายวิชา (ทําได้ภายใต้โครงสร้างเดิม) โดยไม่กระทบ
โครงสร้างหลักสูตรและเน้ือหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ การเปลี่ยนอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร และอาจารย์
ประจําหลักสูตร 
 
หลักเกณฑ์การเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (ภายใต้โครงสร้างเดิม) 
 

1.  ปรับปรุงระดับรายวิชา 
ก. การเปลี่ยนช่ือรายวิชา  

                           - ช่ือรายวิชาใหม่  
ข. การเปลี่ยนรหัสวิชา  

  - รหัสวิชาใหม่ กรณีรหัสวิชาซ้ํา หรือ อ้างในหลักสูตรไม่ตรงกัน 
ค. การเพ่ิมรายวิชาเลือก  

                           - เพ่ิมรหัสวิชาใหม่ที่ไม่ซ้ํา  
                           - คําอธิบายรายวิชา  
                           - Curriculum Mapping ใหม่ 

ง. การเปลี่ยนคําอธิบายรายวิชา  
                           - รหัสวิชาเดิม  
                           - คําอธิบายรายวิชาใหม่  
                           - Curriculum Mapping ใหม่ (ถ้ามี) 

จ. การเพ่ิมเติมและเปลี่ยน Curriculum Mapping  
  - ไม่ใส่จุดดํา-จุดขาว ว่างเว้นไว้ 
 

2. การเปลี่ยนอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร และอาจารย์ประจําหลักสูตร (ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง
เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2548) 

ก. เรียงลําดับใหม่ กรณี คุณวุฒิอาจารย์ 2-3 คนแรก ไม่ตรงกับคุณวุฒิสาขาที่เปิดสอน  
     หลักสูตรระดับปริญญาตรี (อาจารย์ประจําหลักสูตรเกินกว่า 1 หลักสูตรไม่ได้) 

- ยึดคุณวุฒิระดับปริญญาโทเป็นหลัก หรือ ตําแหน่งทางวิชาการไม่ตํ่ากว่า  
ผู้ช่วยศาสตราจารย์ในสาขาน้ันหรือสัมพันธ์ อย่างน้อย 2 คน 
 

    หลักสูตรระดับปริญญาโท (อาจารย์ประจําหลักสูตรเกินกว่า 1 หลักสูตรไม่ได้  
   นอกจากหลักสูตรโท-เอก สัมพันธ์กัน ได้ 2 หลักสูตร) 

- ยึดคุณวุฒิระดับปริญญาเอกเป็นหลัก  หรือ ตําแหน่งทางวิชาการไม่ตํ่ากว่า  
รองศาสตราจารย์ ในสาขาน้ันหรือสัมพันธ์ ไม่น้อยกว่า 3 คน 
 
 
 



 

 

 
    หลักสูตรระดับปริญญาเอก (อาจารย์ประจําหลักสูตรเกินกว่า 1 หลักสูตรไม่ได้  
   นอกจากหลักสูตรโท-เอก สัมพันธ์กัน ได้ 2 หลักสูตร) 

- ยึดคุณวุฒิระดับปริญญาเอกเป็นหลัก หรือ ตําแหน่งทางวิชาการไม่ตํ่ากว่า
ศาสตราจารย์ ในสาขาน้ันหรือสัมพันธ์ ไม่น้อยกว่า 3 คน 
 

ข. กรณี เกษยีณอายุ หรือ ลาศึกษาต่อ หรือ ลาออก  
ค. ไม่มีสัญญาจ้าง 

 
 ขั้นตอนการดําเนินการ  
 

 1.  อาจารย์ประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร จัดประชุมเพ่ือพิจารณาการปรับปรุง
หลักสูตรเล็กน้อย และประชุมเพ่ือพิจารณาปรับปรุงหลักสูตรให้เหมาะสม 
 

 2.  อาจารย์ประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อยต่อสํานัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เพ่ือพิจารณาการนําหลักสูตรเสนอสภาวิชาการ ดังเอกสารต่อไปน้ี  
     2.1 บันทึกข้อความเรียนผู้อํานวยการสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เรื่อง “เสนอพิจารณาการ
ปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย ของหลักสูตร[…….] สาขาวิชา[……..]” 
   2.2  เอกสารรายละเอียดการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) 
             2.3  แผ่นบันทึกข้อมูล (CD) เอกสารรายละเอียดการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) (File Word) 
               2.4 กรณีเปลี่ยนอาจารย์ประจําหลักสูตรให้แนบประวัติอาจารย์ประจําหลักสูตรทั้งหมด (ทั้งชุดเดิมและ
ชุดใหม่) 
   

 3.  สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนพิจารณาความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสารการปรับปรุง
หลักสูตรเล็กน้อย และประสานงานกับอาจารย์ประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพ่ือเตรียม
นําเสนอต่อสภาวิชาการ และสภามหาวิทยาลัย ตามลําดับ  
 

          4.  สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน แจ้งมติการประชุมสภาวิชาการ สภามหาวิทยาลัยให้คณะที่
เก่ียวข้องทราบ และดําเนินการจัดส่งเอกสารรายละเอียดการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) เพ่ือเสนอ สกอ.
พิจารณารับทราบ 
 

          5.  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาได้พิจารณารับทราบการให้ความเห็นชอบหลักสูตรปรับปรุง
เล็กน้อย (สมอ.08) 
 

         6. สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เสนอสภาวิชาการ สภามาหวิทยาลัย และคณะทราบ 
    
  
 

 
 
 

 



 

 

     ขั้นตอนการเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08) 
 
 
 
 
 

                                                                          
 
 
                                                                       
 
 
                                                                       
 
 
                                                                       
 
 
                                                                      
 

 
                                                                      
 
 
  

อาจารย์ประจําหลักสูตรหรือคณะกรรมการบริหาร
หลักสูตรจดัประชุมเพื่อพิจารณา 

การปรับปรงุหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08) 

สํานักส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน 

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

สภาวิชาการ 

สภามหาวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัย 

สภาวิชาการ  สภามหาวิทยาลัย และคณะทราบ 


