
หน้าทีอ่าจารยผ์ู้รับผิดชอบหลักสูตร 

 มีภาระหน้าที่ในการบริหารหลักสูตรและการเรียนการสอน การพัฒนาหลักสูตร การติดตามประเมินผลหลักสูตร  
   โดยท าหน้าที่ 
 

     1.  จัดท าร่างหลักสูตรและประชุมด าเนินการตรวจร่างหลักสูตร (มคอ.2) เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง            
          ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร 
     2.  จัดการประชุมกรรมการวิพากย์หลักสูตร และเสนอหลักสูตรให้คณะกรรมการประจ าคณะพิจารณา 
         ก่อนน าเสนอ สสท. เพ่ือตรวจร่างหลักสูตร 
     3.  เข้าร่วมประชุมกับคณะกรรมการตรวจร่างหลักสูตรของมหาวิทยาลัย          

     4.  จัดท าและติดตามรายละเอียดของรายวิชา ( มคอ.3 และ มคอ.4) ทุกรายวิชา ก่อนเปิดสอนในแต่ละภาค   
         การศึกษา 
     5.  จัดท าท าเนียบผู้สอนทั้งอาจารย์ประจ าและอาจารย์พิเศษ 

6.  ติดตามการจัดการเรียนการสอนและการประเมินผลการเรียนการสอน 
7.  จัดท าและติดตามรายงานผลการด าเนินการของรายวิชา (มคอ.5 และ มคอ.6)  ภายใน 30 วัน หลังสิ้นสุด 
    ภาคการศึกษา 
8.  จัดท าการทวนสอบผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษาตามมาตรฐานการเรียนรู้/ผลการเรียนรู้ ในระหว่าง 
    ปีการศึกษา 
9. จัดท ารายงานผลการด าเนินการของหลักสูตร (มคอ.7) ภายใน 60 วัน หลังสิ้นสุดปีการศึกษา 

   10.  จัดท าประเมินการจัดการเรียนการสอนและประเมินหลักสูตร (มคอ.5, มคอ.6 และ มคอ.7) 
   11.  น าผลการด าเนินงานของหลักสูตร (มคอ.7) มาวางแผนเพ่ือพัฒนาการเรียนการสอนในปีการศึกษาถัดไป 
   12.  พิจารณาแก้ปัญหาต่างๆ ในการบริหารหลักสูตรเสนอต่อคณบดี 
 


