
การให้บริการการขอเอกสารการศึกษา ณ จุดบริการแบบเบ็ดเสร็จจุดเดียว (OneStop Service) 
 ส าหรับนักศึกษาปัจจุบนัที่ก าลังศึกษา เอกสารการศึกษาที่สามารถขอได้ มีดังนี้ 
1. หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา ฉบับภาษาไทย หรือ ภาษาอังกฤษ (ติดรูปชุดนักศึกษา หน้าตรง ไม่สวมหมวกหรือแว่น ขนาด 1 นิ้ว) 
2. ใบแสดงผลการศึกษาฉบับไม่สมบูรณ์ (Incompleted Transcript) ฉบับภาษาไทย หรือ ภาษาอังกฤษ 
 
 ส าหรับนักศึกษาที่ศึกษาครบหลักสูตรแล้ว อยู่ในระหว่างรอสภามหาวิทยาลัยฯอนุมัติปริญญา เอกสารการศึกษาที่
สามารถขอได้ มีดังนี้ 
1. หนังสือรับรองเรียนครบตามหลักสูตร ฉบับภาษาไทย หรือ ภาษาอังกฤษ 
2. หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา ฉบับภาษาไทย หรือ ภาษาอังกฤษ (ติดรูปชุดนักศึกษา หน้าตรง ไม่สวมหมวกหรือแว่น ขนาด 1 นิ้ว) 
3. ใบแสดงผลการศึกษาฉบับไม่สมบูรณ์ (Incompleted Transcript) ฉบับภาษาไทย หรือ ภาษาอังกฤษ 
 
 ส าหรับนักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาแล้ว เอกสารการศึกษาที่สามารถขอได้ มีดังนี้ 
1. หนังสือรับรองส าเร็จการศึกษา ฉบับภาษาไทย หรือ ภาษาอังกฤษ (ติดรูปชุดครุย หน้าตรง ไม่สวมหมวกหรือแว่น ขนาด 1 นิ้ว) 
2. ใบแสดงผลการศึกษาฉบับสมบูรณ์ (Completed Transcript) ฉบับภาษาไทย หรือ ภาษาอังกฤษ (ติดรูปชุดครุย หน้าตรง ไม่
สวมหมวกหรือแว่น ขนาด 1 นิ้ว) 
3. ใบแทนปริญญาบัตร ฉบับภาษาอังกฤษ 
 
ค่าธรรมเนียมการขอเอกสารการศึกษา 
- หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา หนังสือรับรองเรียนครบตามหลักสูตร และใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) 
 - ส าหรับนักศึกษา ระดับปริญญาตรี ฉบับละ  50    บาท 
 - ส าหรับนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา ฉบับละ  100  บาท 
- ใบแทนปริญญาบัตร ฉบับภาษาอังกฤษ ฉบับละ   500 บาท 
 
ขั้นตอนการให้บริการการขอเอกสารการศึกษา ณ จุดบริการแบบเบ็ดเสร็จจุดเดียว (OneStop Service) 
ขัน้ตอนที่ 1 ผู้มาขอเอกสารการศึกษากรอกแบบขอเอกสารการศึกษาให้ถูกต้อง ครบถ้วน สามารถดาวน์โหลดแบบขอเอกสาร
การศึกษาได้ที่ http://regis.rmutp.ac.th/upload/en-th-form/AcademicDocumentRequestForm.pdf 
ขั้นตอนที่ 2 ผู้มาขอเอกสารน าแบบขอเอกสารการศึกษาไปยื่นช าระค่าธรรมเนียมการขอเอกสารการศึกษาที่ งานการเงิน กองคลัง 
ชั้น 2 อาคารส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ศูนย์เทเวศร์ 
ขั้นตอนที่ 3 ผู้มาขอเอกสารน าแบบขอเอกสารการศึกษาที่ช าระเงินแล้วมายื่น ณ จุดบริการแบบเบ็ดเสร็จจุดเดียว (OneStop Service) 
 - หากเอกสารการศึกษามีการติดรูปถ่าย ให้แนบรูปถ่ายตามที่ก าหนดมาพร้อมแบบขอเอกสารการศึกษา 
 - หากขอเอกสารแทนผู้อื่น ให้แนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้มาขอเอกสารและผู้มอบอ านาจ โดยลงชื่อมอบอ านาจใน
 ส าเนาบัตรประชาชนของผู้มาขอเอกสารและผู้มอบอ านาจ 
ขั้นตอนที่ 4 รับเอกสารการศึกษาจากเจ้าหน้าที่ ยกเว้น ใบแทนปริญญาบัตร ฉบับภาษาอังกฤษ จะใช้ระยะเวลาประมาณ 2 สัปดาห์ 
หลังจากยื่นแบบขอเอกสารการศึกษา โดยเจ้าหน้าที่จะติดต่อให้มารับใบแทนปริญญาบัตรเมื่อด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
 
 

http://regis.rmutp.ac.th/upload/en-th-form/AcademicDocumentRequestForm.pdf


ขั้นตอนการให้บริการการขอเอกสารการศึกษา ณ จุดบริการแบบเบ็ดเสร็จจุดเดียว (OneStop Service) 
 

 
 

  

กรอกแบบขอเอกสารการศึกษา 

ช าระเงินค่าธรรมเนียม           (3 นาที) 

ยื่นแบบขอเอกสารการศึกษา 

รับเอกสารการศึกษา              (5 นาที) 



แผนที่จุดบริการแบบเบ็ดเสร็จจุดเดียว (OneStop Service) 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ศูนย์เทเวศร์ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

จุดบริการแบบเบ็ดเสร็จจุดเดียว (OneStop Service) 
ชั้น 1 อาคาร 1 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ศูนย์เทเวศร์ 
399 ถนนสามเสน แขวงวชิรพยาบาล เขตดุสิต กรุงเทพ 10300 
โทร. 02-665-3777 ต่อ 6409 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ เวลา 08.30 ถึง 16.30 น. ยกเว้นวันหยุดราชการ 
การเดินทาง 
รถประจ าทางสาย : 3, 9, 16, 19, 23, 30, 32, 33, 43, 49, 53, 64, 65, 72, 99, 110 
รถปรับอากาศประจ าทางสาย : ปอ.16, ปอ.23, ปอ.64, ปอ.505, ปอ.516, ปอ.524 
เรือด่วนเจ้าพระยาทุกล า ลงท่าเรือเทเวศร์ 

 

ศูนย์เทเวศร์ มทร.พระนคร 



ตัวอย่างแบบขอเอกสารการศึกษา 

 



ตัวอย่างเอกสารการศึกษา ใบแสดงผลการศึกษาฉบับสมบูรณ์ ฉบับภาษาไทย 

 



ตัวอย่างเอกสารการศึกษา ใบแสดงผลการศึกษาฉบับสมบูรณ์ ฉบับภาษาอังกฤษ 

 



ตัวอย่างเอกสารการศึกษา ใบแสดงผลการศึกษาฉบับไม่สมบูรณ์ ฉบับภาษาไทย 

 



ตัวอย่างเอกสารการศึกษา ใบแสดงผลการศึกษาฉบับไม่สมบูรณ์ ฉบับภาษาอังกฤษ 

 



ตัวอย่างเอกสารการศึกษา หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา ฉบับภาษาไทย 

 



ตัวอย่างเอกสารการศึกษา หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา ฉบับภาษาอังกฤษ 

 



ตัวอย่างเอกสารการศึกษา หนังสือรับรองส าเร็จการศึกษา ฉบับภาษาไทย 

 



ตัวอย่างเอกสารการศึกษา หนังสือรับรองส าเร็จการศึกษา ฉบับภาษาอังกฤษ 

 



ตัวอย่างเอกสารการศึกษา หนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร ฉบับภาษาไทย 

 



ตัวอย่างเอกสารการศึกษา หนังสือรับรองเรียนครบหลักสูตร ฉบับภาษาอังกฤษ 

 


